THONG TU
CUA BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG SO 09/2007/TT-BTNMT
~ NGAY 02 THANG 08 NAM 2007
HUONG DAN VIEC LAP, CHINH LY, QUAN LY HO SO PIA CHINH

Can cir Luat Dat dai ngay 26 thang 11 nim 2003;
Can clr Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nim 2004 ctia Chinh phu vé
thi hanh Luat Dat dai;

Nghi dinh s6 84/2007/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2007 vé viéc cap G1ay ching nhén
quyén str dung dat, thu hdi dat, thuc hién quyén st ‘dung dat, trinh ty, thu tuc boi thuong, hd
tro tai dinh cu khi Nha nuéc thu hoi dit va giai quyét khiéu nai vé dat dai;

Can ctr Nghi dinh s 91/2002/ND-CP ngay 11 thang 11 ndm 2002 cua Chinh phu quy
dinh chiic ning, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc ctia B6 Tai nguyén va Mai truong;

Bo Tai nguyén va Mbi truong hudng dan lap, chinh 1y, quan 1y hd so dia chinh nhu
sau:

I. QUY PINH CHUNG
1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1.1. Thong tu nay hudng dan viéc lap, chinh 1y, quan 1y hd so dia chinh; quy dinh
mAau vin ban dp dung trong viéc thuc hién céc thi tuc hanh chinh vé quan 1y va sir dung dat
dai (trir cdc mau van ban, hop ddng dan su giita cic bén tham gia thyc hién quyén chuyén doi,
chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, ting cho quyén sir dung dét, thé chip, gép
vbn bang quyén sir dung dat da dugc quy dinh tai Thong tu lién tich sb 04/2006/TTLT/BTP-
BTNMT ngay 13 thdng 6 ndm 2006 cua B Tu phdp va B¢ Tai nguyén va Modi truong hudng
dan viéc cong chimg, ching thuc hop dong, van ban thyc hién cic quyén ciia ngudi sir dung
dat).

1.2. Pbi tuong dp dung ctia Thong tu nay gom Uy ban nhan dan cdc cdp; So Tai
nguyén va Mbi truong, Phong Tai nguyén va Mai trudng, can b dia chinh cap xa; Vin phong
dang ky quyén sir dung dt va cdc to chirc, ca nhan c6 lién quan.

2. Ho so dia chinh

) 2.1. Hb S0 dia chinh gém Bg”ln dd dia chinh, Sé dia chinh, Sé muc ké dat dai, SO theo
doi bien dong dat dai va ban luu Giay ching nhan quyén st dung dat.

Ban db dia chinh, SO dia chinh, S6 muc ké dit dai, SO theo ddi bién dong dat dai c6
ndi dung dwoc 1ap va quan 1y trén may tinh dudi dang sé (sau ddy goi 1a co so dir liéu dia
chinh) dé phuc vu cho quéan 1y dit dai & cdp tinh, cap huyén va dugc in trén gidy dé phuc vu
cho quan ly dat dai & cap xa.

Co so dit liéu dia chinh bao gom dit liéu Ban d6 dia chinh va cdc dit liéu thudc tinh dia
chinh.

2.2. Dit lidu ban do dia chinh duoc 1ap dé mo ta cic yéu té gdm tu nhién c6 lién quan
den viéc str dung dat bao gom cdc thong tin:

a) Vi tri, hinh dang, kich thudc, toa do dinh thua, sb thtr tu, dién tich, muc dich st
dung cua céc thua dat;



b) Vi tri, hinh dang, dién tich cua hé thong thuy van gom song, ngoi, kénh, rach, su01
hé théng thuy loi gom hé thong din nudc, dé, dap, cong; hé théng duong giao théng gdom
duong bo, dudng sat, cdu va cdc khu vyc dat chua sir dung khéng 6 ranh gidi thira khép kin;

¢) Vi tri, toa dd cdc mdc gidi va duong dia gidi hanh chinh cc cap, moc gidi va chi
gidi quy hoach st dung dat, moc gidi va ranh gioi hanh lang bdo vé an toan cdng trinh;

d) Piém toa do dia chinh, dia danh va cdc ghi chd thuyét minh.

~2.3. Cic dir lidu thudc tinh dia chinh dwoc 1ap dé thé hién ndi dung ctia SO muc ké dat
dgli, S6 dia chinh va S6 theo doi bién dong dat dai quy dinh tai Dic¢u 47 cua Luat Pat dai bao
g0m céc thong tin:

a) Thira dat gém ma thira, dién tich, tinh trang do dac 1ap ban dd dia chinh;

b) Céc ddi tuong c6 chiém dat nhung khong tao thanh thira dat (khong c6 ranh gidi
khép kin trén ban d6) gom t€n goi, ma ctuia doi tugng, di€n tich cua hé thong thuy van, hé
thong thuy 1¢i, h¢ thong dudong giao thong va cac khu vuc dat chua st dung khdng c6 ranh
gidi thura khép kin;

¢) Nguoi sir dung dat hodc ngudi quan ly dat gém tén, dia chi, thong tin vé ching
minh nhan din hoac hd chi€u, van ban veé viéc thanh 13p to chiic;

d) Tinh trang st dung cua thira dat gdom hinh thire st dung, thoi han sur dyng, ngudn

goc su dung, nhitng han ché vé quyen su dung dat, s6 hiéu Giay chimg nhan quyén su dung
dat da cap, muc dich sir dung, gia dét, tai san gin lién v6i dat, nghia vu tai chinh vé dét dai;

d) Nhiing bién dong vé sir dung dat trong qué trinh st dung gém nhiing thay doi vé
thira dat, vé nguoi sir dung dat, vé tinh trang st dung dat.

2.4. Ban luu Gidy ching nhan quyén sir dung dat duoc 1ap theo Quy dinh vé Gidy
chting nhan ban hanh kém theo Quyét dinh s6 24/2004/QD-BTNMT ngay 01 thdng 11 nim
2004, Quyét dinh s6 08/2006/QD-BTNMT ngay 21 thang 7 nam 2006 cua B¢ truong B Tai
nguyén va Moi truong (sau day goi la Quyet dinh s6 08/2006/QD-BTNMT); ban luu Gidy
chtig nhan quyén s& hitu nha & va quyén sir “dung dat ¢ theo quy dinh tai Nghi dinh s6 60/CP
ngay 05 thang 7 nam 1994 cua Chinh phu vé quyén sé hitu nha 0 va quyén su dung dat o tai
do thi; ban sao Gidy ching nhan quyén sé hitu nha & va quyén sir dung dat & theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 90/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nim 2006 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh Luat Nha ¢ (sau ddy goi chung 13 ban luu Gidy chimg nhan).

Déi voi Glay ching nhan quyén s dung dat da cdp ma khong c6 ban luu thi Vin
phong dang ky quyén st dung dat phai sao Gidy ching nhén d6 (sao y ban chinh) khi thuc
hién dang ky bién dong vé st dung dat; ban sao Gidy chung nhan nay dugc coi 1a ban luu
Gidy chung nhan dé str dung trong quén 1y.

3. XAy dung co sé dir liéu dia chinh

3.1. Co s6 dit liéu dia chinh dwoc xay dung phai bao dam céc diéu kién tdi thiéu sau:

a) Buoc cép nhét, chinh ly day du theo diing yéu cau ddi véi cic ndi dung thong tin
cua ban do6 dia chinh va dir liéu thudc tinh dia chinh theo quy dinh ctia Thong tu nay;

b) Twr co so dir liéu dia chinh in ra duoc:

- Gidy chung nhén;

- Ban dd dia chinh theo tiéu chuin ky thuat do Bo Tai nguyén va Méi truong quy dinh;

- S6 muc ké dét dai va SO dia chinh theo mau quy dinh tai Thong tu nay;

- Bi’éu thong ke, kiém ké dé‘&dai, cic biéu tong hop két qua cip Gidy chimg nhan va
dang ky bién dong veé dat dai theo mau do B Tai nguyén va Moi truong quy dinh;
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- Trich luc ban do dia chinh, trich sao ho so dia chinh cta thira dit hodc mot khu dat
(gobm nhiéu thua dat lién ké nhau);

¢) Tim dugc thong tin vé thira dat khi biét théng tin vé ngudi st dung dat, tim dugc
thong tin vé nguoi su dung dat khi biét thong tin vé thira dat; tim dugc théng tin vé thira dat
va thong tin v€ ngudi s dung dat trong dit lidu thudc tinh dia chinh thira dat khi biét vi trf
thtra dit trén ban dd dia chinh, tim dugc vi trf thira dat trén ban dd dia chinh khi biét thong tin
vé thua dat, nguoi st dung dat trong dir li€u thudc tinh dia chinh thira dat;

d) Tim dugc céc thira dt, nguoi su dung dét theo cdc tiéu chi hodc nhém céc tidu chi
vé tén, dia chi ctia nguoi sir dung dat, ddi tuong st dung dét' vi tr, kich thudc, hinh thé, ma,
dién tich, hinh thuc su dung, muc dich st dung, nguon goc su dung, thoi han st dung cia
thira dat; gid dat, tai san gin lién v6i dat, nhitng han ché vé quyén cua nguoi su dung dat
nghia vy tai chinh ctia nguoi st dung dat; nhiing bién dong vé sir dung dat ciia thira dat; sb
phat hanh va sé vao So6 cap Gidy ching nhan;

@) Dir lidu trong co s& dit liéu dia chinh dugc 1ap theo diing chuan dir liéu dét dai do
B Tai nguyén va Moi truong quy dinh.

3.2. Phan mém quan tri co s dit liéu dia chinh phai bao dam cac yéu cau:

a) Bao dam nhap liéu, quan ly, cdp nhat dugc thuan ti€n ddi voi toan bo dir lidu dia
chinh theo quy dinh tai Thong tu nay;

b) Bao dam yéu ciu bao mat thong tin trong viéc cdp nhat, chinh 1y dit li€u dia chinh
trén nguyén tac chi dugc thuc hién tai Van phong dang ky quyén st dung dat va chi do nguoi
duoc phan cong thyc hién; bdo dam viéc phan cap chat ché doi voi quyen truy nhap thong tin
trong co s¢ dit licu;

¢) Bao dam yéu cau vé an toan dir liéu;

d) Thé hién thong tin d4t dai theo hién trang va luu gitt dugc thong tin bién dong Ve sir
dung dat trong lich su;

d) Thuan tién, nhanh chéng, chinh xdc trong viéc khai thic cdc thong tin dat dai dudi
céc hinh thuc tra ctru trén mang; trich luc ban d6 dia chinh d6i voi tung thira dat; trich sao S6
dia chinh, S0 muc k& dat dai doi véi tung thira dat hodc tirng chu sir dung dat; tong hop thong
tin dat dai; sao thong tin dat dai vao thiét bi nhd;

e) Bao dam tinh tuong thich véi cdc phin mém quan tri co s dir liéu khdc, phan mém
ung dung dang stir dung pho bién tai Viét Nam.

3.3. Lo trinh xay dung co so dit li€u dia chinh:

a) Viéc x4y dung co sd dit liéu dia chinh trén pham vi c4 nudc dugc uu tién thyc hién
theo thtr ty dudi day:

- Béi véi cdc phuong, thi tran phai dugc thyc hién trudc nam 2010;

- Pdi voi céc xi & dong bang, trung du phai duoc thyc hién trude nam 2015;

- P6i voi cdc xd mién nii, hai dao, ving siu, vung xa co diéu kién khé khin thi c6 thé
thuc hién sau khi da hoan thanh cho cdc phudng, thi tran va cic xi & dong bang, trung du;

b) Trong thoi gian chua xay dung co sé dit li¢u dia chinh thi thuc hién nhu sau:

- Trudng hop dia  phuong chua lap hé so dia chinh trén gidy thi khi thyuc hién cip G1ay
ching nhén, dang ky bién dong vé str dung dat phai 1ap, chinh 1y ho so dia chinh trén gidy ¢
ca cap tinh, cap huyén va cap xa theo quy dinh tai Thong tu nay;



- Truong dia phuong da lap ho so dia chinh trén gidy theo quy dinh trude ngay Thong
tu nay c¢6 hiéu lyc thi hanh thi tiép tuc sir dung, cap nhat va chinh ly bién dong vé str dung dat
trong qud trinh quan 1y dat dai theo hudng dan tai Thong tu nay;

¢) Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong chi dao S& Tai nguyén va
Moi trudng va céc nganh c6 lién quan 1ap va to chie chi dao thyc hién ké hoach xdy dung co
so dir liéu dia chinh bao dam theo diing 16 trinh hudng dan tai Thong tu nay dé dap Gmg yéu
cau quan ly dat dai cta dia phuong.

4. Nguyén tic 1ap hd so dia chinh
4.1. Hb so dia chinh dugc 1ap theo don vi hanh chinh cip xa.

4.2. Viéc lap va chinh ly hd so dia ch}’nh thuc hién theo ding trinh tu, thd tuc hanh
chinh quy dinh tai Chuong XI cua Nghi dinh s6 181/2004/ND-CP ngay 29 thang 10 nam 2004
cua Chinh phu vé thi hanh Luat bat dai.

4.3. Ho so dia chinh dang sd, trén gidy phai bao dam tinh thong nhat noi dung thong
tin thira dat voi Gidy chung nhan va hién trang sir dung dat.

5. Trach nhi¢m lap, cip nhit, chinh Iy ho so dia chinh

5.1. Uy ban nhdn dan cdp tinh c6 trach nhiém dau tu va chi dao viéc 1ap, chinh 1y hd
so dia chinh theo hudng dan tai Thong tu nay.

5.2. S6 Tai nguyén va Méi truong c6 tréch nhiém t6 chirc thyc hién viée do v& ban do
dia chinh va chi dao viéc xay dung co s¢ dit liéu dia chinh, 1ap va chinh ly h6 so dia chinh &
dia phuong.

5.3. Van phong dang ky quyén sir dung dat thuoc S¢ Tai nguyén va Mai truong chiu
trach nhiém thyc hién cdc cong viéc sau day:

a) T6 chuc xay dung, quan 1y va van hanh co s¢ dir liéu dia chinh;

’ b) Chinh ly dit liéu ban (jé) dia thnh va cap nhét, qhinh ly dir licu thu€>9 tinh dia chinh
doi véi céac truong hop thudc tham quyén cap, chinh ly Giay ching nhén cuia cap tinh;

¢) In Ban dd dia chinh, S6 dia chinh, S6 muc ké dit dai cép cho Uy ban nhan dan cép
xa su dung;

d) Trong th(‘{i gian chua xay dung giuqc co s& dit liéu dia chinh thi thuc hién viéc lap,
chinh ly, quan 1y ho so dia chinh trén gidy va sao hai (02) by, mgt (01) bo gui Van phong
dang ky quyén st dung dat tryc thudc Phong Tai nguyén va Mai truong, mot (01) bo gui Uy
ban nhén dan cap xa dé phuc vu yéu cau quan ly dat dai ¢ dia phuong.

5.4. Vin phong dang ky quyén sir dung dat thuc Phong Tai nguyén va Méi truong
chiu trach nhi€m thuc hién cic cdng viéc sau day:

a) Cap nhat, chinh ly b:éln dd dia chinh va dir liéu thudc tinh dia chinh ddi véi cdc
truong hop thudc thAim quyén cap méi hodc chinh ly Gidy chirng nhan cua cap huyén;

b) Trong thoi gian chua xay glung duoc co so dit li¢u dia chinh thi thuc hién viéc cap
nhét, chinh ly ho so dia chinh trén gidy theo quy dinh cia Thong tu nay.

5.5. Uy ban nhan dan cip x chiu trdch nhiém cap nhat, chinh Iy vao ho so dia chinh
trén giay dang quan ly doi voi tat ca cac truong hop bien dong ve str dung dat.

5.6. Cic co quan c6 trach nhiém tpuc hién viéc do dac 1ap ban dd dia chinh va xay
dgng co so dir li€u dia chinh néi tai cac diém 5.2 va 5.3 khoan nay dugc phép thué dich vu tu
van dé thuc hién cac nhi€ém vu dugc giao.

6. Thira dat



6.1. Thira dt 12 don vi co ban trong quan 1y dét dai, dugc thé hién cu thé trong hd so
dia chinh.

6.2. Thura dat 1a phﬁn dién tich dat dugc gidi han boi ranh gidi xac dinh trén thuc dia
hodc dugc mo ta trén ho so dia chinh theo quy dinh nhu sau:

a) Ranh giogi thira dat trén thyc dia dugc xac dinh bang cac canh thira la tdm cua
duong ranh gigi ty nhién hodc duong noi gilra cac moc gidi hodc dia vat co dinh (1a dau moc
hodc coc moc) tai cic dinh li€n k& ctia thira dat;

b) Ranh gidi thira dat mo ta trén hd so dia chinh duoc xac dinh béng cac canh thtra l1a
duong ranh gidi ty nhi€n hodc dudng ndi gitta cdc moc gidi hodc dia vat co dinh.

6.3. Thira dat duoc xdc lap nhu sau:

a) Thira dat da duoc nguoi st dung dat tao lap, dang sir dung va duge Nha nudc cong
nhéan;

b) Thira dit duoc hinh thanh khi Nha nuéc giao dat, cho thué dat;

¢) Thira dat dwoc hinh thanh trong qua trinh st dung dat do hop nhiéu thira dat thanh
mot thira dat (g0t 1a hop thira) hodc tich mot thira d4t thanh nhiéu thira dat (goi la tach thua)
theo yéu ciu cua quan 1y hodc nhu cau ciia ngudi sir dung dat phit hop vai quy dinh ciia phap
luat vé dat dai.

6.4. M thira dat (MT) duoc xdc dinh duy nhat d6i véi mdi thira dat, 12 mot bo gom ba
(03) s duoc dt lién tiép nhau c6 dau chdm (.) ngin cich (MT=MX.SB.ST); trong d6 sd thir
nhét 1a ma s0 don vi hanh chinh cip xa (MX) theo quy dinh tai Quyét dinh s6 124/2004/QD-
TTg ngay 08 thang 7 nam 2004 cua Thua tuong Chinh phu vé viéc ban hanh bang danh myc va
ma sO cdc don vi hanh chinh Vlet Nam, so thir hai (SB) la so thir Jats t& ban do dia chinh (co
thira dt) ciia don vi hanh chinh cip xi duoc danh sé lién tiép tir s6 01 tré di theo nguyén tic
tir ty 18 nho dén ty 18 16n va tir trdi sang phai, tir trén xudng dudi ddi véi cic ban dd cé cling ty
18, s6 thtr ba (ST) 1a s6 thi ty thira dét trén to ban dd dia chinh dugc ddnh s6 lién tiép tir s6 1
tr di theo nguyén tic tir trai sang phai, tir trén xudng dudi.

Khi c6 thira d4t méi do 1ap thira tir dat chua sir dung, 1ap thira tir dat do Nha nudc thu
hoi, 1ap thira tir tach thira hodc hop thura thi s6 thtr tu thira dat méi (ST) dugc xac dinh bang so6
tu nhién ti€p theo s0 ty nhién 16n nhat dang st dung lam so6 thir ty thira dat cua to ban do6 c6
thtra dat méi lap do.

6.5. Ranh gi6i thira dt dwoc thé hién trén ban dd dia chinh.

Ranh gidi thira dat phai thé hién 1a duong bao cia phan dién tich dat thudc thira dat
do.

Truong hop ranh gidi thira dat 1a ca dudng ranh ty nhién (nhu bo thtra, tuong ngan,...)
khong thudc thira dat ma duong ranh tu nhién d6 thé hién dugc bé rong trén ban do dia Chll‘lh
thi ranh gi6i thira dat duoc thé hién trén ban do dia chinh 1a mép ctia duong ranh tu nhién gidp
v6i thira dat. Truong hop ranh gidi thira dét 13 ca duong ranh ty nhién khong thudc thira dat
ma duong ranh tu nhién d6 khong thé hién duoc bé rong trén ban dd dia chinh thi ranh gioi
thira dat dugc thé hién 1a duong trung tim cta duong ranh tu nhién dé va ghi rd do rong cia
duong ranh ty nhién trén ban dd dia chinh.

6.6. Ranh gidi thira dit duoc xdc dinh khi do v& ban dd dia chinh, cip Gidy chimg
nhan theo quy dinh nhu sau:

a) Truong hop thira dat xin cdp Gidy chimg nhan c6 mot trong cdc loai gidy to vé
quyen st dung dat quy dinh tai cac khoan 1,2 va 5 Diéu 50 cua Luat Diat dai ma trong glay to
d6 thé hién rd dudong ranh gidi chung cua thira dat (md ta cdc mdc ranh gidi hodc ghi kich
thudc timg canh thira) véi cdc thira dat 1ién k& va hién trang duong ranh gidi cua thira dét



khong thay doi so véi gidy to vé quyén sir dung dét hién c6 thi dudng ranh giéi thira dat duoc
xdc dinh theo gidy to do;

b) Truong hop thira dat xin cap Gidy chtng nhan khong c6 gidy to vé quyén st dung
dat quy dinh tai cdc khoan 1, 2 va 5 Diéu 50 ctia Luat Dat dai hodc c6 mot trong céc loai gidy
td d6 nhung khong thé hién 1o duong ranh gidi chung cia thira dat voi cdc thira dat lién ké
hodc hién trang duong ranh gidi cta thira dat da thay do6i so voi duong ranh gidi thé hién trén
giéy to do6 thi viéc xdc dinh ranh gioi thira d4t thuc hién nhu sau:

- Pon vi do dac 1ap ban dd dia chinh hogc trich do dia chinh (goi chung la don vi do
dac) c6 trach nhiém xem xét cy thé vé hién trang st dung dat, v kién cua nhitng ngudi su
dung dét lién ké& dé xdc dinh va 1ap ban mo ta vé ranh gidi thira dat; chuyén ban mé ta ranh
gi6i thira dat cho nhitng ngudi sir dung dat ¢6 chung ranh giGi thira dat va ngudi nhan ban mo
ta c6 trach nhiém ky xdc nhan vé viéc da nhan ban mo ta nay;

- Sau muoi (10) ngay ké tir ngdy nhin duoc ban md ta, néu ngudi nhan ban md ta
khong c6 don tranh chip vé ranh gidi thira dt thi ranh gidi thira dat dugc xdc dinh theo ban
mo ta do;

¢) Céc co quan c6 trach nhiém 1ap ho so dia chinh va giai quyét thii tyc hanh chinh vé
cap Gidy chung nhan khong dugc bude ngudi lam tha tuc cap Gidy chung nhan iy xdc nhan
ctia nguoi st dung dat lién ké.

Trudng hop ngudi st dung thira dét lién ké vang mat dai ngay thi don vi do dac ¢
trach nhiém chuyén ban mé ta ranh gi6i thira dat d6 cho Uy ban nhén dan cdp xa dé giri cho
nguoi str dung dat lién ké; truong hop dén khi lam thu tuc cip Gidy chimg nhan ddi véi thira
dat lién quan dén duong ranh gi¢i d6 ma chua giri dugc ban mo ta cho nguoi sir dung dat lién
ké thi Uy ban nhén dén cdp xa ghi xdc nhan vao don xin cap Gidy chiung nhan “Chua gui
duoc ban mé ta thira dat cho...(ghi tén va dia chi cia nguwoi sir dung dat lién ké vdng mdt)”.
Vin phong ding ky quyén sir dung dt c6 trach nhiém giri thong bdo ba lan trong thoi gian
khong qud muoi (10) ngay trén mot trong cdc phuong tién thong tin dai ching cia Trung
uong hodc dia phuong vé viéc xdc dinh ranh gidi chung cua céc thia dat; chi phi cho viée
thong bdo dugc tinh chung trong chi phi cap Gidy ching nhan va dugc lay tir ngudn ngan
sdch. Sau ba muoi (30) ngay ké tir ngay thong bdo cudi ciing, néu khong c6 don tranh chip
ctia nguoi st dung dat 1ién ké thi ranh gidi thira dat dugc xdc dinh theo ban mé ta d6;

d) Truong hop dang c6 tranh chép vé ranh giGi thira dat thi Pon vi do dac c6 trich
nhi¢ém thong bio cho Uy ban nhan déan cap xi dé giai quyet theo quy dinh cua phap luat dat
dai va ranh gidi thira dat dugc do dac theo két qua giai quyét tranh chéap do.

Trudng hop tranh chp chua giai quyét xong trong thoi gian do dac & dia phuong thi
do dac theo ranh gi6i thyc té dang st dung va don vi do dac c6 trich nhiém ldp ban mo ta
thuc trang phan dat dang tranh chap sur dung dat thanh hai (02) ban, mét ban luu hé so do dac,
mot ban giri Uy ban nhan dan cip xa dé giai quyét.

7. Cac d6i twong chiém dit nhung khong tao thanh thira dit

7.1. Céc d6i tuong chiém dat nhung khong tao thanh thia dat bao gom dat xay dung
duong giao thong, dat xay dung hé thong thuy loi theo tuyen dat xay dung cdc cong trinh
khic theo tuyén, dat song, ngdi, kénh, rach, sudi va cic doi tugng thuy van khdc theo tuyén,
dat chua sir dung khong c6 ranh gidi thira khép kin trén to ban do.

7.2. Ranh gi6i su dung dat xay dung duong giao thong, xay dung hé thong thuy loi
theo tuyén, xay dung cic cong trinh theo tuyén khic dugc xac dinh theo chan mai dap hoac
theo dinh mai dao cta cong trinh.

Truong hop duong giao thong, hé théng thuy loi theo tuyén, céac cong trinh khac theo
tuyén khong c6 mai dap hoac mai dao thi xac dinh theo chi gidi xay dung cong trinh.
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7.3. Ranh gidi dat sdng, ngoi, kénh, rach, sudi dugc xac dinh theo duong mép nudc
cua muc nudc trung binh.

7.4. Ranh gi6i dét chua sir dung khong c6 ranh gidi thira khép kin trén to ban do dugc
xdc dinh bang ranh gioi gitra dat chua st dung va céc thira dat da xac dinh muc dich su dung.

IL. MAU HO SO PIA CHINH VA CAC VAN BAN AP DUNG
TRONG VIEC THU'C HIEN THU TUC HANH CHINH
VE QUAN LY VA SU DUNG DAT DAI

1. MAu hé so dia chinh

1.1. MAu ban dd dija chinh duoc quy dinh tai quy pham thanh 1ap ban dd dija chinh do
B Tai nguyén va Moi truong ban hanh.

1.2. MAu so sach ban hanh kém theo Théng tu nay khong thay d6i so véi mau ban
hanh theo Thong tu s6 29/2004/TT-BTNMT ngay 01 thang 11 nam 2004 cua Bo Tai nguyén
va Moi truong hudng dan viéc 1ap, quan ly, chinh 1y ho so dia chinh (sau day goi 1a Thong tu
s6 29/2004/TT-BTNMT) bao gom cé:

a) SO dia chinh theo Mau s6 01/PK;

b) S6 muc ké dat dai theo Mau s6 02/PK;

¢) So theo dai bién dong dat dai theo Mau sé 03/PK.

2. MAu vin ban ap dung trong viéc thyce hién thi tuc ding ky quyén sir dung dat

2.1. Méu gidy to dp dung trong viéc thyc hién thu tuc dang ky quyén str dung dat lan
dau ban hanh kém theo Thong tu niy gdm c6:

a) Pon xin cap Gidy ching nhan theo Mau s 04a/DK; Danh sich nhiing ngudi cling
sir dung chung thira dat kem theo Pon xin cp Gidy chimg nhan theo Mau s 04b/DK; Danh
sdch cdc thira dit ndng nghiép cta cting mot nguoi sir dung dat kem theo Pon xin cap Gidy
chiing nhan theo Mau sb 04c¢/BK;

' b) Danh sich cong khai céc truong hop di diéu kién cap Giéy ching nhén theo Mau
s0 05/DK; Danh sdch cong khai céc truong hop khong du di€u kién cap Gidy ching nhén theo
Mau s0 06/DK;

¢) Bdo cdo ra soat hién trang quan 1y, st dung dat cua td chiic, co s& ton gido theo
Mau s6 07/DK;

d) T trinh Uy ban nhin dén vé viéc cap Gidy ching nhan theo Mau s6 08/DK;
d) S6 cap Gidy ching nhan theo Mau s6 09/DK.

2.2. Mau giéy to dp dung trong viéc thyc hién thu tuc dang ky bién dong vé st dung
dat ban hanh kém theo Thong tu nay gom co:
) a) Don xin chuyén tir hinh thirc thué dat sang hinh thic giao dat c6 thu tién sir dung
dat theo Mau so0 10/BK;
) b) Pon xin chuyén myc dich str dung dat dbi voi truong hop phai xin phép theo Mau
s0 11/PK; To khai dang ky chuyén muc dich sir dung dat doi véi truong hop khdng phai xin
phép theo Mau s6 12/DK;

¢) Pon xin gia han sir dung dét theo MAu sb 13/PK;



d) Pon xin diang ky bién dong vé sur dung dat doi voi truong hop doi tén, giam dién
tich thira dat do sat 16 tu nhién, thay d6i vé quyén, thay ddi vé nghia vu tai chinh ctia ngudi st
dung dat theo Mau s6 14/PK;

) d) Pon xin cép lai, ’cép d6i Gidy chtng nhan déi véi truong hop Qiéy ching nhan da
cap bi }~1u hpng hodc bi mat hodc sau khi do v€ ban do dia chinh thay thé tai li€u do dac cii
theo Mau so 15/PK;

e) Pon xin tach mot thira dat thanh nhiéu thira dat hodc hop nhiéu thira dat thanh mot
thtra dat theo Mau s6 16/DK;

g) Thong béo vé viée cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh theo Mau s6 17/DK;

. h) Danh sich cdc thira ¢at méi tich giri kem theo Thong bdo vé viéc cap nhat, chinh ly
ho so dia chinh theo Mau s6 18/PK.

3 MAu gidy to ap dung trong viéc thyc hi¢n thu tuc giao dit, cho thué dit,
chuyén muc dich sir dung dat, gia han sir dung dat, thu hoi dat

Mau glay td 4p dung trong viéc thuc hién tha tuc giao dat, cho thué dat, chuyen muc
dich sir dung dat, gia han sir dung dat, thu hoi dat ban hanh kém theo Théng tu nay gdm c6:

3.1. Pon xin giao dat, thué dit nong nghiép ddi v6i ho gia dinh, cd nhén va giao dat c6
rung cho cfng dong dan cu theo Mau so 01/PD; Pon xin giao dat ¢ doi voi ho gia dinh, ca
nhan theo Mau s6 02/DD.

3.2. PBon xin giao dat déi véi to chic, co 86 ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
theo Mau s6 03/DD; Pon xin thué dat dbi véi to chirc, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nu6e ngoai, to
chirc nudc ngoai, cd nhan nudc ngodi theo Mau sé 04/DP; Pon xin giao dat, thué dat trong khu
cong nghé cao, khu kinh té theo Mau s6 05/DD.

3.3. Quyét dinh giao dat cua Uy ban nhén dan theo Mau sé 06/DD; Quyét dinh cho
thué dat cua Uy ban nhan déan theo Mau s6 07/DD.

3.4. Quyét dinh giao dé} ctia Ban quéan 1y khu céng nghé cao, khu kinh té theo Mau s6
08/bb; Quyet dinh cho thué dat cua Ban quan ly khu cong nghé cao, khu kinh t¢ theo Mau so
09/Bb.

3.5. Hop dong thué QQ‘[ d(f)i voi truong hop Uy ban nhan dan quyét dinh cho thué di:u
theo Mau s6 10a/Db va Mau s6 10b/BD; Hop dong thué dat doi voi truong hop thué dat
trong khu kinh té, khu cdng nghé cao theo Mau s6 10c/PDP va Mau so6 10d/Db.

3.6. Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat theo Mau sb 11/DP.
3.7. Quyét dinh cho phép gia han sir dung dat theo Mau sb 12/DP.

’ 3.8. Quyé’t dinh thu héi dét ctia Uy ban nhan dan cép tinh theo M5u~sé 13a/Db va Mau
s0 13b/DD, Quyet dinh thu hoi dat cia Uy ban nhéan dan cap huyén theo Mau s6 13¢/Pb.

4. MAu gidy to ap dung trong viéc cung cip, bao cdo thong tin dit dai tir ho so dia
chinh

4.1. Phiéu yéu cau cung cap thong tin dat dai theo Mau s6 01/TTDP.

4.2. Hop ddng cung cap thong tin dat dai theo Mau s6 02/TTDD.

4.3. Tong hop két qua cap Gidy chirg nhan lan dau theo Mau sé 03/TTPD.
4.4. Tong hop két qua cap doi, cap lai Gidy chimng nhan theo Mau s6 04/TTDD.
4.5. Tong hop két qua 1ap ho so dia chinh theo Mau s6 05/TTDD.

4.6. Tong hop két qua thuc hién ding ky bién dong vé sir dung dit theo Miu s6
06/TTDD.



III. LAP HO SO PIA CHINH

1. Ban d6 dia chinh

1.1. Ban dd dia chinh duoc lap trude khi to chuc viée dang ky quyén st dung dat va
hoan thanh sau khi dugc S& Tai nguyén va Moi truong kiém tra, nghiém thu.

Ranh giéi, dién tich, muc dich s dung cia thira dat thé hién trén ban do dia chinh
dugc xdc dinh theo hién trang sir dung dat. Khi cap Gidy ching nhan ma ranh gidi, dién tich,
muc dich sir dung dat c6 thay doi thi phai chinh stra ban d6 dia chinh thong nhit véi Gidy
chtrng nhan.

1.2. Trudng hop 1ap ban d6 dia chinh sau khi da t6 chirc dang ky quyén sir dung dat thi
ranh gidi, dién tich, muc dich st dung dat cta thira dat dugc xac dinh nhu sau:

a) Doi véi thira dat da dugc cip Gidy chimg nhan:

- Truong hop muc dich sir dung, ranh gidi trén thyc dia cua thira dat tai thoi diém do
v& ban do dia chinh khong thay ddi so voi thoi diém cap Glay chung nhan thi muc dich st
dung cua thira dat dugc xdc dinh theo Gidy ching nhan da cap; ranh gidi thira dat duoc thé
hién trén ban dd theo hién trang, dién tich thtra dat duoc xdc dinh theo ban dd dia chinh da
dugc S¢ Tai nguyén va Moi truong kiém tra, nghiém thu.

- Trudong hop muc dich st dung, ranh gidi trén thyc dia cta thira dat c6 thay doi so véi
thoi diém cap Gidy ching nhan thi muyc dich sir dung, ranh gidi cta thira dat dugc ghi nhan va
thé hién trén ban d6 dia chinh theo Gidy chiing nhan di cip, ngoai ra con phai thé hién thém
thong tin vé sy thay doi ciia muc dich sir dung va dudng ranh gidi trén ban Trich luc dia chinh
thtra dat; dién tich cta thira dat dugc ghi nhén theo két qua tinh todn trén ban dd dia chinh da
duoc S¢ Tai nguyén va Moi truong kiém tra, nghiém thu va xac nhan. Pon vi do dac c6 trach
nhiém tong hop bdo cdo co quan Tai nguyén va Mbi trudng cip cé thim quyén cip Gidy
chting nhén d6i véi thira dat d6 vé su thay d6i muc dich sir dung, dudng ranh gidi cua thira
dat dé xir Iy theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai. Muc dich sir dung, ranh gi6i va dién tich
cua thira dat trén ban d6 dia chinh duoc xdc dinh lai sau khi c¢6 két qua xu ly cua co quan nha
nude ¢6 thim quyén cap Gidy ching nhan;

b) Dbi véi thira dat chua dugc ce”ip Giéy ching nhén thi xac dinh theo hién trang su
dung dat nhu d6i véi truong hop néu tai diém 1.1 khodn nay.

1.3. Déi véi dat xdy dung duong giao thong, dat xay dyung hé théng thuy loi theo
tuyén, dat xdy dung cdc cong trinh theo tuyén khic; séng, ngoi, kénh, rach, sudi va cic ddi
tuong thuy van khac; dat chua s dung khong c6 ranh gidi thira khép kin thi thé hién duong
ranh gi6i trén ban do dia chinh theo quy dinh tai khoan 7 Muc I cia Thong tu nay.

1.4. Quy dinh chi tiét viéc thé hién trén ban do dia chinh dbi v6i thira dat; dat xay
dung duong giao thong; dat xdy dung hé thdng thuy loi theo tuyén; dat xdy dung cac cong
trinh khéc theo tuyen dat chua st dung khong c6 ranh gioi thura khép kin; dat song, ngoi,
kénh, rach, sudi; mc gi6i va duong dia gii hanh chinh cic cap; mbc gioi va dudng ranh giGi
hanh lang bao vé an toan cong trinh; chi gidi quy hoach sir dung dit; diém toa do dia chinh;
dia danh va cdc ghi chi thuyét minh thuc hién theo tiéu chuan ky thuat quy dinh tai quy pham
thanh 1ap ban d6 dia chinh va ky hiéu ban d6 dia chinh do Bo Tai nguyén va Mbi trudng ban
hanh.

1.5. Nhitng noi chua cé diéu kién 1ap ban d6 dia chinh trudc khi t6 chic ding ky
quyén st dung dat thi dugc phép sir dung cdc loai ban do, so d6 hién c6 hodc trich do dia
chinh thira dat dé thyc hién dang ky quyén sir dung dat va cip Gidy chimg nhan. Uy ban nhén
dan cip tinh phai c¢6 ké hoach trién khai viéc 1ap ban do dia chinh sau khi hoan thanh viéc
dang ky quyén sir dung dat.



1.6. Ban dd dia chinh duoc chinh 1y khi tao thira ¢t moi hodc khi c6 thay d6i ma thira
dat, thay doi ranh gioi thira dat, thay doi muc dich st dung dat; duong giao thong, cong trinh
thuy loi theo tuyén, cong trinh khic theo tuyen khu vyc dat chua sir dung khong c6 ranh gidi
thira khép kin, song, ngoi, kénh, rach, su6i va cic dbi tugng thuy van khéc theo tuyén duoc
tao 1ap mdi hoac co thay d6i vé ranh gidi; c6 thay d6i vé mdc gidi va duong dia gi6i hanh
chinh cédc cap, vé mdc gidi va ranh giéi hanh lang an toan coOng trinh, vé chi gidi quy hoach st
dung dt, vé dia danh va céc ghi chii thuyét minh trén ban do.

1.7. Viéc sir dung, chinh 1y ban d6 dia chinh da dugc do vé trudc ngay Thong tu nay
¢6 hiéu luc thi hanh dugc thuc hién nhu sau:

7 a) Truong hop ban d6 dia chinh chua dugc sir dung dé cap Gidy ching nhan thi phai
ki€ém tra, chinh ly bién dong va bién tap lai ban d6 theo quy dinh tai Thong tu nay trudc khi
st dung;

) b) Truong hop ban dd dia chinh da duoc st dung dé cip Gidy chimg nhan thi duoc
tiép tuc su dung trong quan ly dat dai.

Nhiing thira dat chua cap Gidy ching nhan va thura dat da dugc cap Gidy ching nhan
lan dau nhung dugc cap doi, cap lai G1ay ching nhan hodc dugc chinh 1y dién tich, muc dich

sir dung dat trén Gidy chtng nhan da cip d6 thi phai dugc chinh Iy thong tin trén ban do dia
chinh theo quy dinh tai Thong tu nay.

2. Dir liéu thudc tinh dia chinh

Dir liéu thudc tinh dia chinh quy dinh tai diém 2.3 khoan 2 muc I ctia Thong tu nay
duoc 1ap nhu sau:

2.1. Dit liéu thira dat

i a) Dit liéu thira dat duoc xay dung théng nhét V('Ti’ ban dd dia chinh hodc CZ:IC loai ban dd,
Y do lghéc hién ¢6 hoac ban trich do dia chinh th}’ra dat da dgqo nghiém thu dé sjr dung; khi
cap Gidy ching nhan ma ndi dung dir liéu thira dat c6 thay doi thi dir liéu thira dat phai dugc
chinh ly thong nhat voi Gidy chirng nhan da cap;
b) Noi dung dir liéu thira dat duoc thé hién nhu sau:
- M3 thira dat duoc thé hién theo hudng dan tai diém 6.4 muc I cta Thong tu nay.

- Dién tl’ch thira dat duoc thé hién theo don vi mét vudng (m?%), duge lam tron sb dén
mot (01) chir s6 thap phan; duorc xac dinh di¢n tich s dung chung va di¢n tich sir dung riéng.
Déi voi thira dat c6 vuon, ao gan véi nha & trong khu dan cu ma dién tich dat & dugc cong
nhén nho hon dién tich toan b thira dit thi phai thé hién dién tich toan b thira dat va dién
tich theo tirng muc dich st dung da dugc cong nhan.

- Tinh trang do dac thé hién loai ban dd, so d6 hodc trich do dia chinh thira dat da su
dung, thoi diém hoan thanh do dac (thoi diém nghiém thu), t€n don vi da thuc hién viéc do
dac;

2.2. Dit liéu nguoi sir dung dat

a) Dir liéu nguoi sir dung dat duoc xiy dung dbi voi tat ca cic thira dat dang c6 nguoi
st dung dé thé hién cdc thong tin vé ma loai doi twong st dung dat, tén, dia chi va cac thong
tin khdc cua nguoi st dung dat;

b) Ma loai d6i tuong sir dung dét duoc thé hién nhu sau:

- “GDC” ddi voi hd gia dinh, c4 nhén;

- “UBS” d6i v6i Uy ban nhan dan cap x;

- “TKT” d6i v6i td chirc kinh té trong nudc;
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- “TCN” ddi yé’i co quan nha nudc, t6 chire chinh tri, to chic chinh tri - xa hoi, don vi vii
trang nhan dan va t6 chic sy nghiép ctia nha nudc;
- “TKH” ddi vdi t6 chiic khéc trong nudc va co sd ton gido;
- “TLD” d6i v6i doanh nghiép lién doanh véi nude ngoai;
- “TVN” dbi v6i doanh nghiép 100% von nudc ngoai;
- “ING” dbi v6i to chlrc nudc ngoai ¢ chirc ning ngoai giao;
- “CDS” d6i voi cong dong dan cu;
- ¢) Thua dat da cap Gidy ching nhén thi thong tin vé nguoi st dung dat phai thong
nhat véi Giay ching nhan va dugc thé hién nhu sau:
- Nguoi str dung dat 1a ¢4 nhan (trong nudc) thi ghi "Ong" (hodc "Ba"), sau d6 ghi ho,
tén, nam sinh, s6 chirg minh nhan din, ngay va noi cap gidy ching minh nhan dan, dia chi
noi ding ky thuong tri ctia ngudi sir dung dét;

- Nguoi st dung dat 1a nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai dugc mua nha & gan voi
quyeén st dung dat ¢ thi ghi "Ong" (hoac "Ba"), sau d6 ghi ho, tén, nam sinh, s6 hd chiéu,
ngay va noi cap hd chiéu, quoc tich, dia chi tam trd ctia nguoi d6 ¢ Viét Nam.

Truong hop nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai khong thude dbi tuong duoc mua
nha & gin lién voi quyén sir dung dit & ma duoc nhan thira ké quyén sir dung dt thi ghi ho,
tén, ndm sinh, s6 ho chiéu, ngay va noi cap ho chiéu, qudc tich, noi cur trii ctia ngudi d6, sau
d6 ghi "la nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai chi duoc nhan gid tri quyén sir dung dat
duoc thira ké";

- Trudng hop ho gia dinh duge Nha nudc giao dat ndng nghiép hodc duge cong nhan
quyén st dung dat ndng nghiép thi ghi “HJ 6ng” (hodc “Ho ba”), sau d6 ghi ho, tén, ndm sinh
va sb, ngay cap, noi cp gidy ching minh nhan dén, dia chi noi dang ky thuong trii ctia nguoi
dai dién ho gia dinh va ctia ngudi vo (hodc chdng) nguoi dai dién d6; néu ho gia dinh dé nghi
chi ghi ho, t€n vg¢ hodc chi ghi ho, tén chéng thi phai c6 van ban thoa thuan cua hai vg chéng
¢6 chimg thyc cta Uy ban nhan dan cap xa noi ho d6 ding ky thuong trd hodc ¢6 ching nhan
cua cdng chirng nha nudc. Truong hop nguoi dai dién ho gia dinh khdng c¢é vo (hodc chéng)
hodc ¢6 nhung vo (hodc chong) clia nguoi dai dién ho gia dinh khong c6 quyén sir dung dbi
v6i dién tich dat chung ctia ho gia dinh thi chi ghi ho, tén, nim sinh va sd, ngay cap, noi cap
gidy ching minh nhan dan, dia chi noi dang ky thuong trii cta nguoi dai dién.

Truong hop dugc Nha nudc giao dat phi ndng nghiép cé thu tién sir dung dat thi ghi
ho, tén, nam sinh va s, ngay cap, noi cip gidy ching minh nhan dan, dia chi noi ding ky
thudng trii ctia nguoi 6 tén trong quyét dinh (hodc phuong dn) giao dat; néu trong quyét dinh
(hodc phuong 4n) giao dat ghi 1a giao cho ho gia dinh thi ghi nhu d6i véi truong hop giao dat
nong nghiép cho hd gia dinh.

Trudng hop duoc Nha nudc cho thué dat thi ghi ho, tén, ndm sinh va sd, ngay cip, noi
cap gidy ching minh nhan dan, dia chi noi dang ky thuong tri ctia nguoi ¢ tén trong hop
dong thué dat; néu trong hop dong thué dat ghi 1a ho gia dinh (hodc ngudi dai dién cua ho gia
dinh) thi ghi nhu ddi voi truong hop giao dat nong nghiép cho ho gia dinh.

Trudng hop nhan chuyén quyén sir dung dat thi ghi ho, tén, nim sinh va s6, ngay cap,
noi cap gidy chimg minh nhan dén, dia chi noi dang ky thudng tri ctia ngudi c6 tén trong hop
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dong, vin ban vé viéc nhan chuyén quyén sir dung dat; néu ngudi nhan quyén sir dung dét cé
dé nghi ghi 1a ho gia dinh thi ghi nhu dbi v6i trudng hop giao dat nong nghiép cho ho gia
dinh.

- Truong hop quyén sir dung dat 1a tai san chung cua ca vo va chong thi ghi ho, tén,
nam sinh va s6, ngay cap, noi cap gidy chirng minh nhan dén, dia chi noi ding ky thuong tri
cla vo va chéng; néu ngudi su dung dat dé nghi chi ghi ho, t&€n vo hodc chi ghi ho, tén chéng
thi phai c6 van ban thoa thuan cta hai v chong c6 chimg thyc ciia Uy ban nhan dan cap xa
noi cu trd hodc ching nhdn cta cdéng chimg nha nudc; néu vo (hodc chong) 1a ngudi khong
dugc nhan quyén sir dung dat tai Viét Nam thi chi ghi ho, t#n, ndm sinh va sd, ngay cép, noi
cip gidy chimg minh nhan dan, dia chi noi ding ky thuong tri ctia cd nhan 1a nguoi dugc
nhan quyén st dung dat tai Viét Nam;

- Nguoi sir dung dat 12 t6 chire (trong nude) thi ghi tén t6 chirc, sd va ngay quyét dinh
thanh 1ap hodc s va ngay cip gidy dang ky kinh doanh, dia chi tru s¢ chinh cua t6 chic;

- Nguoi stir dung dat 1a ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, to chirc nudc ngoai, ca
nhin nudc ngoai dau tu vao Viét Nam thi ghi tén to chirc kinh té 1a phap nhin Viét Nam thuc
hién dy 4n dau tu, sé va ngay cip gidy phép dau tu hodc sd va ngay cip gidy dang ky kinh
doanh, dia chi tru sé chinh cta to chic;

- Nguoi sir dung dat 1a t6 chlic nudc ngoai cé chiic nang ngoai giao thi ghi tén to chuc,
dia chi tru sé chinh cua to chuec;

- Nguoi su dung dat 1a co s¢ ton gido thi ghi tén cua co s ton gido va dia chi cua so
sO ton gido do;

- Nguoi sir dung dat 1a cong dong dan cu thi ghi tén ciia cong dong dan cu va dia chi
cua cong dong dan cu do;

- Trudng hop thira dat ¢6 nhiéu c4 nhan, ho gia dinh, to chirc ciing st dung thi ghi ho,
tén, nam sinh va s6, ngay cép, noi cap gidy chimg minh nhan dan, dia chi noi dang ky thuong
trd cla timg ngudi st dung thira dat do;

- Truong hop thira ké quyén str dung dat ma c6 nhiéu ngudi duge thira ké theo phap
luat nhung khi cap Gidy ching nhan van chua xdc dinh duge day du nhitng ngudi d6 thi ghi
“Nguoi dai dién 137, sau d6 ghi ho, tén, ndm sinh va sb, ngay cap, noi cip gidy chimg minh
nhan dan, dia chi noi dang ky thuong tri cia nguoi dai dién d6, tiép theo ghi ho, tén, nim
sinh va sb, ngay cip, noi cap gidy chimg minh nhan dén, dia chi noi dang ky thuong tri ciia
nhitng nguoi khac duoc nhan thira ké quyén sir dung dat da duoc xdc dinh; cudi cling ghi “va
mot s6 nguoi thira ké khac chwa dugc xdc dinh”;

d) Thira dat chua cap Gidy ching nhan thi thé hién tén cua nguoi dang sir dung thira

dat d6 theo hudng din tai tiét ¢ diém nay (d6i véi ho gia dinh thi chi ghi tén cua nguoi dai
dién ho gia dinh do6).

2.3. Dit liéu vé ngudi quan 1y dét

a) Dur liéu vé nguoi quan ly dat dugc xay dung db6i véi céc thira Qéit dugc Nha nudce giao
cho céc t6 chirc, cong dong dan cu d€ quan ly theo quy dinh tai Di€u 3 cua Nghi dinh s6
181/2004/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2004 ctia Chinh phu veé thi hanh Luat Pat dai;
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b) Dir li¢u vé nguoi quan ly dat bao gén} tén cua to chirc, cong dong dan cu dugc giao
quan ly dat va ma cua loai doi tugng quan ly dat.

Ma cta loai di tugng dugc giao quan ly dét duoc thé hién nhu sau:

- "UBQ" d6i v6i Uy ban nhan dén cip xi;

- "TPQ" dbi v6i T4 chirc phit trién quy dat;

- "TKQ" dbi vdi céc to chirc khéc;

- "CDQ" d6i v6i cong dong dan cur.

2.4. Dt ligu vé hinh thtrc sir dung 7d€'1t chung, riéng duoc xay dung d6i véi cc thia dat
da duoc cap Giay chung nhén va dugc thé hién nhu sau:

a) Truong hop toan bd dién tich thua dat thudc quyén st dung cua n}(f)t nguoi su
dung dat 1a mot ca nhan hoac mot hd gia dinh, mot cong dong dan cu, mot to chirc trong
nuoc, mot co so ton gido, mot cd nhin nudc ngoai, mot o chirc nudc ngoai, mot nguoi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai thi ghi dién tich cia thua dat d6 vao muc St dung ri€ng va ghi
"khong" vao muc Str dung chung;

})) Truong hop toan bd dién tich thira dét thudc quyén st dung cua nhiéu nguoi su
dung dat thi ghi dién tich d6 vao muc Sur dung chung va ghi "khong" vao muc Su dung riéng;

¢) Truong hop thua dat c6 phan dién tich thudc quyén st dung chung cta nhiép
nguoi st dung dat va c6 phan dién tich thudc quyén st dung riéng cua timg nguoi sir dung dat
thi ghi dién tich dat st dung chung vao muc St dung chung, dién tich dat st dung riéng vao
muc Su dung riéng.

2.5. Dit liéu muyc dich st dung dat

~a)Du liéu,muc’ dich sir dung ctia thira dét duqq xay dl‘r‘ng dbi voi tat ca cdc thf;a dat,
cdc doi tugng chiém dat nhung khong tao thanh thira dat bao gom: muyc dich sir dung dat theo
Giay ching nhén da cap, muc dich st dung dat theo chi ti€u kiém ké dat dai, myc dich sur
dung dat theo quy hoach str dung dat da dugc xét duyét; truong hop dia phuong c6 quy dinh
thém vé muc dich sir dung dat chi tiét thi ghi thém muc dich sir dung dat chi tiét d6;

b) Muc dich st dung dét dugc xdc dinh va su dung théng nhét trong cé’nuc'yc bao gém
tén goi, ma (ky hi¢u), giai thich cach xdc dinh. thln loai muc dich str dung dat \:é gidi thich
cé(;h xac dinp muc dl:Ch str dung dat dugc huéng dan cuy thé tai Théng tu hudng dan thyc hién
thong ké, kiém ké dat dai va xay dung ban d6 hién trang st dung dat cua B Tai nguyén va
Moi trudng;

¢) Muc dich sir dung dat dugc ghi bang tén goi trong Gidy chimg nhén va thé hién bang ma
trong h¢ thong dit liéu dia chinh nhu sau:

- Muc dich sir dung thuéc nhém dat ndong nghiép gom:

+"LUA" 1a dat tréng laa;

+"COC" 1a dat co dung vao chan nuoi;

+ "HNK" 12 dét tréng ciy hang nim khc;

+ "CLN" 1a dat trong cdy lau nam;

+ "RSX" 1a dat rung san XUAt;

+ "RPH" 1a dét rimg phong ho;

+ "RDD" Ia dat rimg dic dung;

+ "NTS" 1a dt nudi trong thuy san;

+"LMU" la dat lam mudi;

+ "NKH" 12 d4t néng nghiép khiac;

- Muc dich sir dung thuéc nhém dat phi néng nghiép gom:

+ "ONT" 1a dét ¢ tai néng thon;
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+"ODT" 1a dét & tai do thi;
+"TSC" 1a dat tru s¢ co quan, cong trinh sy nghiép cia Nha nudc;
+ "TSK" la dat tru s¢ khéc;
+"CQP" 1a dat qudc phong;
+"CAN" Ia dit an ninh;
+"SKK" 1a dat khu coéng nghiép;
+ "SKC" 1a dat co s& san xuit, kinh doanh;
+ "SKS" 1a dat cho hoat dong khodng san;
+ "SKX" 1a dit san xuat vat liéu, gom si;
+ "DGT" 12 dét giao thong;
+"DTL" 1a dat thay loi;
+ "DNL" 1a dét cong trinh ning luong;
+ "DBV" Ia dat cong trinh buu chinh, vién thong;
+ "DVH" 1a d4t co s& van héa;
+"DYT" 1a dét co so y té;
+"DGD" 1a dat co s& gido duc - dao tao;
+ "DTT" la dét co s¢ thé duc - thé thao;
+ "DKH" 1a dét co s& nghién ctru khoa hoc;
+ "DXH" 1a dét co s& dich vu vé x hoi;
+"DCH" la dt cho;
+ "DDT" l1a dét c6 di tich, danh thang;
+ "DRA" 1a dat bai thai, xtr Iy chét thai;
+ "TON" 1a dét t6n gido;
+ "TIN" 1a dit tin ngudng;
+ "NTD" 12 d4t nghia trang, nghia dia;
+ "MNC" 1a dat c6 mat nudc chuyén ding;
+ "PNK" 1a dat phi néng nghiép khic;

Truong hop dir liéu muc dich st dung dat duoc xay dung theo két qua cap Glay chung

nhan trude ngay 02 thang 12 ndm 2004 thi trong co s¢ dir liéu phai dugc thé hién lai bang ma

theo quy dinh tai tiét nay;

d) Muyc dich sir dung dét theo quy hoach st dung dat da duoc xét duyét duoc ghi bang

mia quy dinh tai Thong tu hudéng dan 1ap, diéu chinh va thim dinh quy hoach, ké hoach sir

dung dat cua Bo Tai nguyén va Moi truong;

d) Muc dich stir dung dét theo chi tiéu kiém ké dat dai dugc thé hién bﬁng ma théng nhét
véi ban @6 dia chinh nhu sau:

- Muc dich sir dung thudc nhém dat néng nghiép gom:
“LUC” 1a dat chuyén trong lda nudc;

“LUK” 1a dat tréng Ida nudc con lai;

“LUN” la dat trong lda nuong;

“COC” 1a dét co dung vao chan nuoi;

“BHK” 1a dat bang trong ciy hang nim khc;
“NHK” 1a d4t nuong riy tréng ciy hang nim khéc;

+ + + 4+ + + +

“LNC” la dét trong cAy cong nghiép lau nam;
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“LNQ” la dat trong ciy an qua lau nim;

“LNK” la dét trong cdy 1au nim khéc;

“RSN” 1a dat c¢6 rimg tu nhién san xudt;

“RST” la dét c6 rimg trong san xuat;

“RSK” 1a dat khoanh nudi phuc hdi ring san xuét;
“RSM” 1a dt trong rimg san xuat;

“RPN” 1a dit c6 rung tu nhié€n phong ho;

“RPT” 1a dat c6 rimg trong phong ho;

“RPK” 1a dat khoanh nudi phuc hdi rimg phong ho;
“RPM” 1a dit trong rimg phong ho;

“RDN” 1a dat c6 rung tu nhién dac dung;

“RDT” la dat c6 ring trong dic dung;

“RDK” 12 dat khoanh nudi phuc hdi rimg dic dung;
“RDM” la dét trong rimg dic dung;

“TSL” 1a dit nudi tréng thuy san nudc lg, man;
“TSN” 1a dat chuyén nuéi tréng thuy san nudc ngot;
“LMU” la dat lam mudi;

“NKH” 1a dat néng nghiép khic;

- Muc dich st dung thudc nhém dat phi nong nghiép duoc ghi bang ma quy dinh tai tiét
¢ diém nay va c6 thém:

+ + + + + + + + + + + + + A+ + o+

+ "SON" 1a dat sdng, ngdi, kénh, rach, sudi;
- Loai dit thuéc nhém dit chua sir dung gém:
+ "BCS" 1a dat bang chua sir dung;
+ "DCS" 1a dt ddi ndi chua st dyung;
+ "NCS" la nti d4 khong c6 rung cay.
2.6. Dir lidu ngudn gdc sir dung dat duoc xay dung d6i voi cdc thira dat da duoc cap
Gidy ching nhén; duge xdc dinh bang tén goi (md ta ngudn gbc cua thira dat ma ngudi st

dung dat dugc quyén st dung) nhu trén Gidy ching nhan va duoc thé hién bang ma trong co
s¢ dir liéu nhu sau:

a) Truong hop cap Gidy ching nhén lan ddu ma Nha nudc da c6 quyét dinh giao dat,
cho thué dat, c6 hgp dong thué dat hodc phai chuyén sang thué dét thi ghi nhu sau:

- "DG-KTT" d6i véi truong hgp Nha nude giao dat khong thu tién sir dung dat;

- "DG-CTT" d0i v6i truong hop Nha nudce giao dat ¢6 thu tién st dung dat (ké ca
truong hop dugc Ban quan 1y giao lai dat trong khu cong nghé cao, khu kinh té; truong hop
dat o dugc cap Gidy ching nhan nhung khong phai nop tién sir dung dat va truong hop duoc
mién, giam tién st dung dat);

- "DT-TML" d6i véi trudng hop Nha nudc cho thué dit tra tién mot lan (ké ca trudng
hop dugc Ban quan 1y cho thué dat tra tién mot 1an trong khu céng nghé cao, khu kinh té va
truong hop duoc mién, giam tién thué dat);

- "DT-THN" d6i vé6i truong hop Nha nudc cho thué dit tra tién hang niam (ké ca
truong hop dugc Ban quan 1y cho thué dét tra tién hang nim trong khu cong nghé cao, khu
kinh té va truong hop dugc mién, giam tién thué dat);
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b) Trudng hop dugc Nha nudc cong nhan quyén sir dung dat va cap Gidy ching nhan
lan dau dbi v6i nguoi dang str dung dat ma trude d6 khong cé quyét dinh giao dat, cho thué
dat, hop dong thué dat, khong thudc ddi twgng phai chuyén sang thué dat cia Nha nudc thi
ghi “CNQ”;

¢) Truong hop tich thira, hop thira, nhan chuyen quyén sir dung dat (gom cdc truong
hop chuyen d6i, chuyén nhugng, thira ké, ting cho quyén su dung dat, gép von bang quyén sir
dung dat ma hinh thanh phdp nhan méi, chia tich quyén su dung dat chung cua hg gia dinh
hodc ciia nhém nguoi sir dung dat, chia tich hodc sap nhap t6 chirc, dau gia quyen sir dung dat
cua nguoi dang st dung hop phép, xtr Iy ng theo hop dong thé chap, gidi quyét tranh chap
khiéu nai, t6 cdo vé dat dai) va truong hop cip lai hodc cip d6i gidy ching nhan thi ghi nhu
sau:

- P6i voi truong hop Gidy ching nhan da cap 1an dau theo quy dinh tai Quyét dinh sb
08/2006/QD-BTNMT ngay 21 thang 7 nam 2006 cua B Tai nguyén va M6i truong ban hanh

quy dinh vé G1ay ching nhan thi ghi ngudn gbc st dung dat theo Glay chtng nhan di cip lan
dau bang ma nguodn gdc st dung dat theo quy dinh tai cac tiét a va b diém nay;

- Béi vé6i truong hop Gidy chung nhan sir dung dat da cp lan dau ma chua ghi ngudn
gbe su dung dat hodc dugc ghi khic véi quy dinh tai Quyét dinh so 08/2006/QD-BTNMT thi
ngudn gdc sir dung dat duoc xdc dinh lai va ghi theo quy dinh tai tiét a va tiét b diém nay;

d) Trudng hop thué, thué lai quyén st dung dat ciia doanh nghiép dau tu ha tang trong
khu cong nghiép, bao gdm ca truong hop thué, thué lai quyén sir dung dat dbi voi dat dé xay
dyng nha xudng, co s& dich vu cong nghé cao va san xuat, kinh doanh san phiam céng nghé cao
trong khu cong nghé cao; thué, thué lai quyén sir dung dat trong khu phi thué quan va khu cong
nghiép, khu giai tri dic biét, khu du lich trong khu thué quan cta khu kinh té (goi chung 1a khu
cong nghi¢p) thi ghi "DT-KCN";

d) Truong hop s¢ hitu can hd nha chung cu thi ghi "SH-NCC";

e) Truong hop chuyén muc dich sir dung dat thi thé hién bang hé thong mi bao gom:
ma ngudn gdc nhu trén Gidy chimg nhan da cp 1an dau trude khi chuyén muc dich, ma myc
dich st dung trudc khi chuyén duoc ghi trong ngodc don (.), ma hinh thirc tra tién khi duogc
chuyén muc dich sir dung (KTT- khong thu tién s dung dat, CTT- thu tién sir dung dat,
TML- tra tién thué dat mot lan, THN- tra tién thué dat hang nim, ké ca truong hop duoc
mién, giam nghia vu tai chinh), ma muc dich sir dung dat sau khi chuyén dugc ghi trong
ngodc don (.);

~ &) Truong hop thira dat gérp nhiéu phan dién tich c6 ngudn gdc st dung dat khac nhau
thi th@ hién nguodn goc su dung ddi véi tung phan dién tich twong ung theo cic quy dinh tai
cac ti€t a, b, ¢, d va d cua diém nay.

2.7. Dit liu thoi han st dung dat dugc xdy dung dbi voi cdc thira dat da dugce cap Gidy
ching nhan va dugc the hién thong nhat véi Giay chung nhan da cap nhu sau:

a) Thot han sur dung dat duoc Nha nudc giao dé}, cho thué dat hay cong nhan quyén su
dung dat 1a "Lau dai" doi voi truong hop sir dung dat 6n dinh lau dai; thé hién thoi diém
(ngay, thang, nam) hét han su dung dat doi voi truong hop sir dung dat c6 thoi han;

_ b) Truong hop thira dat ¢6 vuon, ao gin lién véi nha ¢ thude khu dan cu va dién tich
dat & dugc cong nhan nho hon dién tich thira dat thi thoi han s dung dat dugc xédc dinh cho
tung phan dién tich ¢6 muc dich st dung khac nhau, trong d6 thoi han ’sfr dung dat d6i voi
di¢:n tich dat ¢ 1a "Lﬁu~ dai", thbi han st dung ’déi véi dat thugc nhém dat ndng nghiép duoc
thé hi€n theo hudng dan tai tiét a diém nay doi voi timg muc dich sir dung cu thé theo hién
trang dang su dung.
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2.8. Dt li¢u nghia vu tai chinh vé dat dai duoc xdy dung ddi véi céc thia dat duoc ce”ip
Giéy chting nhén va dugc thé hién nhu sau:

a) Truong hop dugc Nha nudc giao dat khong thu tién sir dung dat hoic duoc Nha
nuge cong nhan quyén sir dung dét nhu hinh thirc Nha nuéc giao dat khong thu tién sir dung
dat d6i vai to chtrc thi thé hién tong gia tri quyén su dung dat dugc Nha nudc giao tai thoi
diém c6 quyét dinh giao dat va dugc ghi “Gid tri quyen st dung dat 12 ... (ghi s6 tién bang 50
va bang chiz)”; truong hop khong c6 quyét dinh giao dat hodc trong quyet dinh giao dat chua
thé hién gid tri quyén sir dung dat thi xdc dinh gia tri quyén sir dung dét tai thoi diém cip Gidy
chirng nhén;

b) Truong hop duge Nha nude giao dat c6 thu tién sir dung dat thi thé hién tong s tién

su dung dat phai np, so tién da nop, thoi gian da np va dugc ghi “Tién sir dung dat phal nop

- (ghi 56 tien bang 56 va bang chir); s6 tién s dung dat da nop ngay ... / .../ ... 1a ... (ghi so
tién bang s6 va bang chik).

Truong hop dugc mién tlen su dung dat thi thé hién tong gid tri quyen sir dung dét
dugc Nha nude giao nhu néu tai tiét a diém nay, tiép theo ghi “- dugc mién tién st dung dat”;
truong hop dugc giam tlen su dung dat thi thé hién tong gid tri quyén sir dung dat dugc Nha
nuoc giao nhu néu tai tiét a diém nay, tiép theo ghi “- dwoc giam ... (ghi s6 tién bang sé va
bang chit hodc $6 phan tram dwoc giam)™;

¢) Truong hgp dugc ng nghia vu tai chinh thi thé hién nhu sau:

- Trudng hop ho gia dinh, cd nhan da hodc dugc ghi no nghia vu tai chinh ma s6 ng
khong tinh thanh tién thi ghi “No ... (ghi logi nghia vu tai chinh dwoc ghi ng) theo Thong bao
5 ... ngay .../ .../ ...cua ... (ghi tén co quan thué ra Thong bdo néu c6)”;

- Truong hgp ho gia dinh, cd nhan dd dugc ghi ng nghia vy tai chinh ma s6 tién no da
dugc xédc dinh cu thé thi ghi “No ... (ghi loai nghia vu tai chinh dwoc ghi no) 1a ... (ghi s6
tien dwoc no bang $6 va bang chir) theo Thong bao sb ... ngay .../ .../ ..caa ... (ghi tén co
quan thué ra Thong bdo)”;

- Khi d3 thanh todn xong no (c6 chimg tir dd ndp tién d6i véi nghia vy tai chinh da ghi
no) thi ghi “Pa ndp ... (ghi logi nghia vu tai chinh da trd no) la ... (ghi s6 tién da tra bcfng 56
va bang chiF) theo ... (ghi loai chitng tir d@ ndp tién va sé chirng tir, ngay thdng nam ldp
chung tu);

d) Truong hop dugc Nha nude cho thué dat tra tién thué dit mot 1an thi thé hién tong
s6 tién thué dat phai np, s tién da nop, thoi gian da nop va duoc ghi “Tién thue dat phai nop

.. (ghi go tzen bang sé va bang chir); s6 tién thué dat da ndp ngay .../ .../ ... 1a ... (ghi so tién
bang so va bang chir).

_Truong hop dugc mién tién thué dat thi ghi “S6 tién thué dat phai nop mot lan la ..
(ghi $0 tién bang 50 va bang chiF) - dugc mién tién thué dat truong hop duge giam tién thue
dat thi ghi “S tién thué dat phai nop mot 1an 1 .. (ghi s6 tién bdng s6 va bang chir) - dugce
giam ... (ghi s6 tién bang sé va bang chit hodc phan tram dwoc giam)”;

d) Truong hop duge Nha nudc cho thué dat tra tién thué dat hang nam thi thé hién
mirc gid tién thué, so tién thué phai nop hang nam (cho ca truong hop xédc dinh lic bt dau
thué va truong hop c6 diéu chinh) va dugc ghi “Murc gid thué dat 1a... (ghi gid tién bang 56 va
bang chir); sb tién thué dat phai ndp hang nam la ... (ghi s6 tién bang 50 va bang chu")
truong hop ngudi s dung dat xin nop trudc tién thue dat cho mét s6 nam thi ghi tlep ; da
nop trude so tién thué dat 1a ... (ghi s6 tién bang sé va bang chi¥) cho ... nim (ghi s6 nam da
nép trude tien thué ddt)”.
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Truong hop dugce mién tién thué dat thi ghi “Muc gid thué dat 1a ... (ghi gid tién bang
s6 va bang chit) - dwoc mién tién thué dat”; truong hop dugc giam tién thué dat thi ghi “Mirc
gid thué dét 1a ... (ghi gid tién bdng sé va bang chif) - dugc giam ... (ghi s6 tién bang sé va
bang chit hodc phan tram dwgc gidm hang ndm) trong thdi gian ... nam (ghi sé ndm dwoc
giam)”;

e) Truong hop dugc Nha nude cho phép chuyén muc dich sir dung dat thi thé hién nhu
sau :

- Pbi véi truong hop muyc dich sir dung duoc chuyén thugc loai hinh giao dat khong
thu tién st dung dat thi thé hién nhu ddi vé6i trudng hop néu tai tiét a diém nay,

- Dgl voi truong hop ngudi sur dung dat lya chon hinh thirc ndp tién sur dungvdét khi

duoc chuyén muc dich sir dung dat thi thé hién nhu doi véi truong hgp néu tai tiét b diém nay;

- Déi voi truéyng hop ngudi st dung dét Iwa ghon hinh th}'rc ndp tién thué dat tra tiép

mot 71€1n khi dugc chuyén muc dich st dung dat thi thé hién nhu doi véi trudng hop néu tai tict
d diém nay;

- Pbi v6i truong hop nguoi sir dung dat Iya chon hinh thirc nop tién thué dat tra tién
hé}ng nam khi dugc chuyén muc dich st dung dat thi thé hién nhu doi véi truong hop néu tai
tiét d di€m nay;

) 2.9. Dtr liéu nhimg han ché vé guyén sir dung dat duoc xdy dung d6i voi nhing thira
dat da duoc cap Giay ching nhan va thé hién trong cac truong hop nhu sau:

a) Trudng hop thira dat hodc mot phan thira dat thudc quy hoach str dung dit ma phai
thu hoi, dugc co quan c6 thim quyén phé duyét va cong bd nhung chua cé quyét dinh thu hoi
thi ghi "Thtra dat (hodc ... m* dat) thudc khu vuc quy hoach phai thu hdi dit theo Quyét dinh
s6 .../... ngay... /... /... cla ... (ghi tén co quan nha nwéc da ra Quyét dinh) vé viéc xét
duyét quy hoach st dung dét (hodc vé viéc xét duyét quy hoach xay dung)";

b) Trudng hop thira dit hodc mot phan thira dat thudc hanh lang bao vé an toan cong
trinh thi ghi "Thira dat (hodc ... m’ d4t) thudc hanh lang bdo v¢ an toan cong trinh ... (ghi tén
cong trinh ¢é hanh lang) theo Quyét dinh s6 .../... ngdy ... /... /... cta ... (ghi tén co quan nha
nude da ra Quyét dinh)";

¢) Truong hop c6 quy dinh han ché dién tich xdy dung ddi voi thira dét thi ghi "Dién
tich xdy dung khong dugc vuot qué ... m” theo Quyét dinh s6 .../... ngdy ... /... /... cua Uy
ban nhan dan ... (ghi tén dia phirong ma Uy ban nhén déan da ra Quyét dinh)".

2.10. Dit liéu vé gia dat duoc xdy dung d6i voi nhimng thira dt dang sir dung vao cic
muc dich san xudt néng nghiép, 1dm nghiép, nudi trong thiy san, lam mudi, dat & va dét
chuyén dung.

Gié dat (dong/m”) dugc thé hién theo gid do Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc
thuoc Trung wong quy dinh va cong bo hang nim hoic theo gia dat do céc to chiic tu van gid
dat xdc dinh; truong hop déu gia quyén sir dung dat thi thé hién gid dat theo gia tring dau gia.

2.11. Dit liéu tai san gan lién voi dat dugc xay dung ddi voi cdc thira dat duoc cap Gidy
chimg nhan c6 ghi nhan vé tai san gin lién v6i dat (g6m nha &, cdc loai nha khéc, cong trinh ha
tang ky thuat, cong trinh kién tric khéc, rimg cdy, cdy lau nim) va dugc thé hién nhu sau:

a) P6i v6i nha & khong phai nha chung cu hodc cic loai nha khic thi ghi "Nha & (hoic
Nha try s6, Nha xuong, Nha kho,...), ... ting (ghi s6 tang), dién tich dat xay dung ... m* (ghi
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t6ng dién tich chiém ddt ciia nha), loai nha ...(ghi loai két cau xdy dung ciia nha nhir nha go,
nha gach, nha bé tong, nha khung thép twong gach, v.v. )";

b) Dbi véi nha chung cu thi trong phan dit liéu cua cha dau tu hodc chu st hitu nha
chung cu dwgc ghi "Nha chung cu ... ting (ghi sé tdng), dién tich dat xay dung ... m* (ghi
tong dién tich chiém dat ciia nha chung cw), tong s6 ... can ho (ghi tong sé can hé), loai nha
...(ghi logi két cau xdy dung ciia nha nhw nha bé tong ldp ghép, nha bé tong twong gach,

vov)";

¢) Pdi voi can ho ctia nha chung cu thude so hitu ciia ho gia dinh, c4 nhan thi trong
phﬁn dir liéu cua chui so hitu can hg dugc ghi "Céan hd chung cu, s ... ( ghi s6 hiéu ciia can
ho), tﬁng $6 ... ( ghi vi tri td‘ng co can ho), dién tich ... m’ (ghi téng dién tich sw dung cua can
ho)";

d) Pdi v6i cong trinh ha tang ky thudt, cong trinh kién triic khac thi ghi "Cong trinh ...
(ghi logi cong trinh nhw ha tang khu cong nghiép, giao thong, thiy loi, khu vui choi, cong
trinh xdy dung khdc), bao gém cac hang muc: ..., dién tich ... m2; ..., dién tich ... mz; .. (ghi
tén cdc hang muc cong trinh cu thé va dién tich chiém dadt cia hang muc cong trinh do)";

@) Dbi véi rimg ciy hodc cdy lau nam thi ghi "Rumg cdy (hodc Cy lau nam), dién tich
..om( ghi dién tich rung hodc vuon cdy ldu nam)";

e) Trudng hop chu so hitu tai san gin lién voi dat da duoc xdc dinh theo quy dinh ciia
phép luat thi sau nhitng ndi dung theo quy dinh tai diém b khoan nay ghi tiép "thudc so hitu
cua ... (ghi tén chu so hitu)".

2.12. Dit lidu vé Gidy chimg nhan dugc thé hién dbi véi céc thira dat da duoc cap Gidy
chting nhan, bao gom céc thong tin:

a) S6 phat hanh Gidy ching nhan (s6 in trén trang mot cia Gidy chiing nhan);

b) S6 vao S6 cap Gidy ching nhén.

2.13. Dit liéu nhitng bién dong vé sir dung dat trong qué trinh st dung dugc xay dung
va thé hién theo quy dinh nhu sau:

a) Noi dung dir liéu nhitng bién dong vé sir dung dét phai thé hién gom: thoi diém
(ngdy, thang, nam) thyc hién ding ky bién dong; ndi dung bién dong va chi sd tra ctru ho so
bién dong;

b) Chi s tra ctru hd so bién dong dugc xac dinh duy nhét trén pham vi cd nudc cho tat
ca céc loai hinh bién dong vé su dung dat, bao gém 04 (bdn) bd s6 va ma dugc dat lién tiép
nhau c¢6 dau “chdm” ngan cdch dudi dang CS = MX.ST.MB.MC, trong dé:

- MX 1a ma don vi hanh chinh cip xa theo quy dinh tai Quyét dinh s6 124/2004/QD-
TTg;

- ST 1a s6 thir ty cta hd so bién dong dd duoc giai quyét gdm c6 06 (séu) chit s6 duogc
danh s6 lién tiép tir s6 000001 trd di cho tat ca cdc loai hinh bién dong trong pham vi dia ban
quan 1y cta co quan c¢6 tham quyén chinh 1y Gidy chiig nhan;

- MB 12 mi cua loai hinh bién dong dugc ghi bang ky hiéu theo quy dinh tai tiét d

diém nay;
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- MC 12 mi cta co quan thyc hién chinh 1y Gidy ching nhan dugc ghi bang ky hiéu:
“XA” dbi voi Uy ban nhén cap xa, “VP” ddi v6i Vin phong dang ky quyén st dung dat truc
thudc Phong Tai nguyén va Moi trudng, “VS” ddi v6i Vian phong ding ky quyén st dung dat
tryc thugc SO Tai nguyén va Moi truong, “PH” dbi véi Phong Tai nguyén va Mbi truong,
“SO” dbi v6i S¢ Tai nguyén va Moi truong;

¢) Thoi diém thyc hién dang ky bién dong dugc xdc dinh theo thoi diem (gidr phit,
ngay, thang, nam) ti€p nhén ho so hop 1¢;

d) Noi dung bién dong va ma cia loai hinh bién dong dwgc thé hién ddi véi timg
truong hop bién dong nhu sau:

- Tn{éng hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat (trir truong hop cho thué, cho
thué lai quyén sir dung dat trong khu cong nghiép) thi ghi ma loai bién dong la “CT” va ndi
dung bién dong dugc ghi: "Cho 6ng (hodc ba, hd gia dinh, to chue) ... (ghi tén va cdc thong

tin khdc vé ngum thué hoac thué lai dat) thué dét (hodc thué lai dat) theo hd so sb.... (ghi chi
$6 tra cvu ho so cho thué, cho thué lai dat)

- Truong hop the chap bang quyén sir dung dat hoic thé chap bang quyen su dung dat
cho nguoi khic vay tién (bao lanh) va truong hop thé chap bang tai san gan lién véi dat thi
ghi mi loai bién dong 12 “TC” va ndi dung bién dong duoc ghi nhu sau:

+ Truong hop thé chap bang quyén sir dung dat thi ghi "Thé chap bang quyén sir dung
dat voi Ngan hang (hodc 6ng, ba, to chutc kinh te khéc) ... ( ghl tén va cdc thong tin khdc vé
nguwoi nhan thé chap) theo hd so sd.... (ghi chi s6 tra citu ciia ho so thé chdp)";

+ Truong hop thé chap bang quyén sur dung dat cho ngu0’1 khac vay tién thi ghi "Thé
chép bang quyen su dung dat cho dng (hodc ba, ho gia dlnh t6 chtc) .. ( ghi tén va cdc thong
tin khdc vé nguoi vay tién) véi Ngan hang (hodc & ong, ba t6 chirc kinh te khéc) ... (ghi tén va
cac' thong tin khdc vé nguwoi nhdn thé chdp) theo hd so sb.... (ghi chi sé tra ciru ciia ho so thé
chap)";

+ Truong hop thé chap bang tai san gin lién v01 dat thi ghi “Thé chap bang tai san gan
lién voi dat VOi ... (ghi tén va cdc thong tin khdc vé nguoi nhdn thé chdp) theo hd so sd..
(ghi chi s6 tra ciru ciia hé so thé chdp)";

+ Truong hop the chap bang tai san gan lién voi dat cho ngu(n khdc vay tién thi ghi
“Thé chép bang tai san gan lién voi dat cho 6ng (hodc ba, ho gia dinh, to chic) ... ( ghl tén va
cdc thong tin khdc vé nguoi vay tlen) v6i Ngéan hang (hoac ong, ba, to chuc kinh té khéc) ..
(ghi tén va cdc thong tin khdc vé nguoi nhdn thé chdp) theo hd so sd.... (ghi chi s6 tra ciiu
ctia hé so thé chdp)".

Truong hop thé chip bang tai san gan lién véi dat chua duoc ghi nhan trong co so di
liéu dia chinh va Gidy ching nhan thi ghi bo sung thong tin vé tai san gan lién véi dat theo
hudng dan tai diém 2.11 khoan nay; sau d6 ghi viéc thé chap bang tai san gan lién voi dét theo
huéng dan trén diy;

- Truong hop gép von bang quyén sir dung dat ma khéng hinh thanh phdp nhan méi
thi ghi mé loai bién dong 1a “GV” va noi dung bién dong dugc ghi nhu sau:

+ Truong hop gop von bang quyén str dung dat ma khong hinh thanh phdp nhan moi:
"G6p vén bang quyén st dung dat véi Cong ty (hodc 6ng, ba, ho gia dinh, to chtric kinh te
khdc) ... (ghi tén va cdc thong tin khdc ve nguoi nhan gop von) theo hd so sb.... (ghi chi s6
tra ciru ctia hé so gép von) "

+ Truorng hop gép vén bang tai san gan lién vori dat thi ghi “Gop von bang tai san gin
lién voi dat véi Cong ty (hodc 6ng, ba, ho gia dlnh t6 chirc k1nh té khéc)... ( ghi tén va cdc
théng tin khdc vé nguwoi nhdn gép von) theo hd so sb. ... (ghi chi sé tra civu ciia ho so gdp von)

2
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Truong hop gop von bang tai san gén lién véi dat chua duge ghi nhén trong co s¢ dir
liéu dia chinh va Gidy chtng nhan thi ghi b6 sung thong tin vé tai san gan lién véi dat theo
hudng dan tai diém 2.11 khoan nay; sau d6 ghi viéc gép von bang tai san gin lién voi dat theo
huéng dan trén diy;

- Truong hop gép v6n bang quyén sir dung ca thua @t ma hinh thanh phdp nhan moi thi
ghi loai ma bién dong la "GP" va ndi dung bién dong duoc ghi "Gép v6n hinh thanh Cong ty
(hodc t6 chirc kinh té khéc) ... ( ghi tén va cdc thong tin khdc vé to chuc kinh té duwoc hinh
thanh do gop vén) theo hd so sb.... (ghi chi s tra ciru ciia hé so gép von)";

- Truong hop xod dang ky cho thué, cho thué lai quyén su dung dat khong thu¢e khu
cong nghiép thi ghi loai ma bién dong 1a "XT", xod dang ky thé chap bang quyén st dung dat
thi ghi loai ma bién dong 1a "XC", xod dang ky g6p von bang quyén sir dung dat ma khong
hinh thanh phdp nhan m&i thi ghi loai ma bién dong 1a "X V" va noi dung bién dong va can cir
phdp 1y dugc ghi "DPa xo4 ding ky cho thué (hodc cho thué lai, thé chip, gép von) ngay
.o]...]... theo hd 80 $O.... (ghi chi s6 tra ciru ciia hé so xin xéa dang ky)";

- Truong hop chuyén d6i quyén sir dung ca thira dat thi ghi loai ma bién dong 1a "CD"
va ndi dung bién dong dugc ghi ' Chuyen d6i cho 6 ong (hodc ba, h¢ gia dinh) ... (ghi tén va
cdc thong tin khdc veé nguoi nhdn chuyén d6i) theo hd so sb.... (ghi chi s6 tra citu ciia ho so
chuyén doi) "

- Truong hop chuyen nhuong quyén sir dung ca thira dat thi ghi loai ma bién dong 1a
"CN" va noi dung bién dong duoc ghi "Chuyén nhuong cho 6ng (hodc ba, h¢ gia dinh, t6
chirc kinh t&) ... (ghi tén va cdc théng tin khdc vé nguwoi nhdn chuyén nhirong) theo hd so
$.... (ghi chi s tra ciru ciia hé so chuyen nhuong)";

- Truong hop dé thira ké quyen st dung ca thura dat thi ghi loai ma bién dong 1a "TK"
va ndi dung bién dong dugc ghi "Pé thira ké cho 6ng (hodc ba, h¢ gia dinh, to chuc) ... (ghi
tén va cdc thong tin khdc vé nguoi nhdn thira ké) theo hd so sb.... (ghi chi s6 tra ciru ciia ho
so thita ké)".

Truong hop dé thira ké quyén sir dung dat cho nhiéu nguoi cung sur dung dat thi ghi tén
cua tat ca nhirng nguoi nhan thua ké; truong hop dé thira ké quyén sir dung dit cho nhiéu
nguoi va tai thoi diém dang ky van chua xdc dinh duoc day du tén ctia nhitng nguoi d6 thi ghi
tén cua tt ca nhiing ngudi nhén thtra ké da duoc xdc dinh, sau d6 ghi "va mot s6 ngudi thira
ké khac chua dugc xéc dinh;

- Truong hop tang cho quyén st dung ca thira dat thi ghi loai ma b1en dong 1a "TA" va
noi dung bién dong duoc ghi "Tang cho cho ong (hodc ba, ho gia dinh, t6 chuc) ... (ghi ténva
cdc thong tin khdc vé nguoi dwege ting cho) theo hd so sb.... (ghi chi s6 tra civu ciia hé so
tang cho)";

- Trudng hop chuyén quyén sir dung ca thira dat chung ctia ho gia dinh hodc ciia nhém
ngudi sir dung chung thira dat cho ngudi ¢6 quyén sir dung chung thira dat d6 theo thoa thuan
phit hop véi phép luat hodc theo quy dinh ciia phdp luat d6i voi truong hop tich ho gia dinh,
thoa thuén cua hd gia dinh, thoa thuén ctia nhém nguoi s dung chung thira dat thi ghi loai ma
loai bién dong la "TQ" va ndi dung bién dong duoc ghi "Chuyén quyén cho 0 ong (hodc ba, ho
gia dinh, to chuc) ... (ghi tén va cdc thong tin khdc vé nguoi duoc nhan quyén sir dung dat)
theo hd so sb. (ghl chi s6 tra ciru ctia ho so chuyén quyén)";

- Truorng hop chuyen quyén sir dung ca thua dat do chia tach, sap nhép t6 chirc theo
quyet dinh cua co quan, t6 chirc c6 tham quyen hogc theo van ban khac phu hop phép luat d6i
v6i to chire kinh té thi ghi loai ma bién dong 1a "TQ" va ndi dung bién dong dugc ghi
"Chuyén quyén cho ... (ghi tén va cdc théng tin khdc vé t6 chirc nhdn quyén sir dung ddt) theo
ho s0's6.... (ghi chi s tra ciru ciia hé so chuyén quyén)";

- Truong hop chuyén quyen sir dung ca thira dat theo thoa thudn xur 1y no trong hop
dong thé chap thi ghi loai ma bién dong 1a "XN" va ndi dung bién dong dugc ghi "Chuyén
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quyén cho dng (hodc ba, ho gia dinh, t6 chirc) ... (ghi tén va cdc thong tin khdc vé nguoi dwoc
nhdn quyén sir dung ddt) theo hd so sb.... (ghi chi sé tra ciru ciia ho so xir Iy no thé chap)";

- Truong hop chuyén quyén st dung ca thira dat theo két qua hoa giai thanh dbi voéi
tranh chap dét dai dwoc Uy ban nhan dén cap c6 thim quyén céng nhan thi ghi loai ma bién
dong la "GT" va ndi dung bién dong duoc ghi "Chuyén quyén cho 6ng (hodc ba, ho gia dinh,
t6 chte) ... ( ghi tén va cdc thong tin khdc vé nguoi dwoc nhdn quyén sir dung dat) theo hd so
$O.... (ghi chi s6 tra ciru ciia hé so hoa gidi tranh chdp dat dai)";

- Truong hop chuyen quyén sur dung ca thira dat theo quyet dinh hanh chinh giai quyét
khiéu nai, t6 cdo vé dat dai ciia Uy ban nhan dan cap c6 tham quyén thi ghi loai ma bién dong
la "GK" va ndi dung bién dong dugc ghi "Chuyen quyén cho ong (hodc ba, hd gia dinh, to
chuc) - (ghi tén va cdc thong tin khdc vé nguoi duogc nhdn quyén sir dung dat) theo hd so
sO (ghl chi 6 tra ciru ctia ho so gidi quyét khiéu nai, té cdo)";

- Trudng hop chuyén quyén sir dung ca thira dét theo ban 4n, quyét dinh cia toa 4n;
quyét dinh ciia co quan thi hanh én thi ghi loai ma bién dong 1a "GA" va ndi dung bién dong
dugc ghi "Chuyén quyén cho o ong (hodc ba, ho gia dinh, t6 chirc) ... (ghi tén va cdc thong tin
khdc vé nguoi dwgc nhdn quyén sir dung dat) theo ho so sb.... (ghi chi s6 tra citu ciia hé so
chuyén quyén )";

- Truong hop chuyén quyén st dung ca thira dét theo vin ban céng nhan két qua dau gid
quyén sir dung dat phu hop v6i phdp luat thi ghi loai ma bién dong la "DG" va ndi dung bién
dong duoc ghi ' Chuyen quyén cho ong (hodc ba, ho gia dinh, to chuc) ... (ghi tén va cdc
thong tin khdc vé nguoi dwoc nhan quyén s dung dat) theo hd so sb. (ghi chi s6 tra ciru
ctia hé so dau gid quyén sir dung dat";

- Truong hop chuyén doi ngudi sir dung dat dbi véi ca thira dat khi chuyén doi hinh
thirc doanh nghiép thi ghi loai ma bién dong 1a ”CP" va ndi dung bién dong duge ghi "... ( ghi
tén doanh nghiép sau khi chuyen d6i) nhan quyen sir dung dat do . (ghz hinh thuc chuyen
d6i doanh nghiép) theo ho so sd.... (ghi chi s6 tra citu ciia hé so chuyen doi nguoi sir dung
dat)”;

- Truong hop chuyén doi ngudi sir dung dat d6i véi ca thira dat tir ho gia dinh, c4 nhan
sang to chiic kinh té ctia ho gia dinh, c4 nhan d6 thi ghi loai mé bién dong 1a "DC" va ndi
dung bién dong duoc ghi “Chuyén doi ngudi sir dung dat sang ... (ghi tén ciia té chirc kinh té
theo quy dinh tai diém 2.2 khoan 2 muc I ciia Thong tw nay) thanh 1ap theo ho so s6.... (ghi
chi s6 tra cieu ciia ho so chuyén doi nguoi sir dung dar’”;

- Trudng hop chuyén quyén st dung dat d6i voi mot phan thira dat thi thuc hién tich
thira dé tao thanh céc thira dit méi, tao dir liéu cho ting thira dit méi tach; viéc ghi ma loai
hinh bién dong va ndi dung bién dong cho céc thira dat méi tach duoc thuc hién nhu ddi véi
truong hop chuyén quyén st dung ca thira dat;

- Truong hop doanh nghiép dau tu ha tang trong khu céng nghiép cho thug, cho thué lai
quyén sir dung dat thi ghi loai ma bién dong la "TL" va noi dung bién dong dugc ghi "Cho
ong (hodc ba, ho gia dinh, to chic kinh te) . (ghi tén va cdc thong tin khdc vé ngueoi thué
hodc thué lai dat) thué dat (hodc thué lai dat) theo ho S0 s0.. . (ghi chi 50 tra cuu cua ho so
cho thué, cho thué lgi)"; sau d6 ghi "d6i voi thira dat s6 ... ¢6 dlcn tich ... m*( ghi $6 thir tw va
dién tich cia thira dat méi la phan da cho thué, cho thué lai cia thira dat cii); phan dat con lai
12 thira dét s6 ... c6 dién tich ... m* (ghi s6 thir ne va dién tich cia thira dat méi la phan con
lai ciia thira dét cii)";

- Truong hop Nha nudc thu hoi ca thira dit thi ghi loai ma bién dong 1a "TH" va noi
dung bién dong dugc ghi "Nha nudc thu hdi dat theo hd s0 sd.... (ghi chi s6 tra citu ciia hé so
thu hoi dat)".
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Truong hop Nha nudc thu hdi mot phan cua thira dit thi thyuc hién tich thira dé tao
thanh cdc thira dit méi, tao dit liéu cho tung thira dat méi tach; viée ghi ma loai hinh bién
dong va ndi dung bién dong cho cdc thira dat méi tach duogc thuc hién nhu dbi voi truong hop
thu hdi c thira dat.

Trudng hop Nha nudc thu hodi dat ca thira dat va giao thira dat d6 cho nguoi sir dung dét
khac thi noi dung bién dong duoc ghi "Nha nudc thu hdi dat theo hd so sd.... (ghi chi s6 tra
ctru ciia hé so thu hoi dat) va giao (hodc cho thué) cho ... (ghi tén va cdc thong tin khdc vé
nguoi duge giao dat) sit dung", tiép theo ghi muc dich, thoi han va ngudn st dung dét (néu
c6 thay ddi so v6i thong tin ban dau ciia thira dat d6);

- Trudng hop thay ddi dién tich do sat 1¢ tu nhién ddi toan bd hodc mot phan cua thira
dat thi ghi loai ma bién dong 12 "SA" va ndi dung bién dong dugc ghi "Sat 16 ty nhién cé thira
dat (hodc ... m* dat) theo hd so'sb.... (ghi chi s6 tra ciu ciia hé so sat 16 dat)";

- Trudng hop tich thira hodc hop thira do yéu cau quan ly hodc nhu cau ciia ngudi sir
dung dat thi ghi loai ma bién dong 1a "TN" va ndi dung bién dong duoc ghi "Hop véi cic thira
A4t sd ..., ..., ... (ghi s6 thir tw cdc thira dat cii hop thanh thira dat méi) thanh thira dat s6 ...
(ghi s6 thir tw thita dat méi hop thanh) theo hd so sb.... (ghi chi s6 tra citu ciia ho so hop
thira)" hodc "Tach thtra dat sb ... (ghi s6 thir tw thira dat cii sé tdch thanh cdc thira dat méi)
thanh cac thira dat s6 ..., ..., ... ( ghi lan lwot s6 thir tu thira dat dwoc tdch ra tir thira dat cii
theo hd so sb.... (ghi chi sé tra citu ciia hé so tdch thira)".

Dit liéu cta thira dat méi dugce ghi gdm: ma cua thira dat cii trude khi tich hodc hop
thira; ma cua thira dat méi; dién tich cua thtra dat moi; thong tin vé nguoi st dung dat va tinh
trang sir dung dat cia thira dat moi;

- Truong hop chuyén muc dich sir dung dat thi ghi loai mé bién dong 1a "CM" va noi
dung bién dong dugc ghi "Chuyén muc dich sir dung sang ... (ghi muc dich sir dung mdi cua
thira ddt) theo hd so sb.... (ghi chi s6 tra ciru ciia ho so chuyen muc dich)";

- Truong hop dugc phép gia han st dung dat thi ghi loai ma bién dong 1a "GH" va noi
dung bién dong duoc ghi "Gia han st dung dat dén ngay.../.../... (ghi ngay thang nam hét
han sir dung sau khi dwoc gia han) theo hd so sb.... (ghi chi s6 tra citu ciia ho so gia han)".

Trudng hop duoc tiép tuc sir dung dat ddi véi dat nong nghiép do Nha nudc giao cho hod
gia dinh, cd nhan thi ndi dung bi€n dong duoc ghi: "Tiép tuc su dung dat dén ngay.../.../...
(ghi ngay thdng nam hét han su dung phu hop voi logi dat theo quy dinh cua Ludt Pat dai)";

- Trudng hop chuyén tir hinh thitrc dugc Nha nude cho thué dat sang giao dat c6 thu tién
thi ghi loai mi bién dong 1a "TG" va noi dung bién dong dugc ghi ' Chuyen sang hinh thtc
Nha nudc giao dat ¢ thu tién sir dung dat theo hd so sb.... (ghi chi s6 tra citu ciia ho so
chuyen hinh thirc sie dung darn)";

- Trwong hop ngudi sir dung dat doi tén thi ghi logi ma bién dong la “DT" va ndi dung
bién dong duoc ghi "Ngudi si dung dat dugc doi tén 1a ... (1én méi cria nguoi sik dung dat) theo
hd s0'sb.. .. (ghi chi so tra citu cua ho so doi tén)";

- Truong hop cap lai Qlay chting nhan bi mat hodc cap d6i GCN thi ghi loai mi bién
dong 1a "CL" va ndi dung bién dong dugc ghi nhu sau:

+ Khi nguoi sir dung khai bdo gidy ching nhan bi mét thi ghi "Khai bdo Gidy chimg

nhan bi mat ngay .../ .../ ...";
+ Khi cap lai Gidy chiing nhan bi mat thi ghi "Céap lai GCN QSDD do bi mat, s6 phat

hanh1a ..., s6 vao s6 1a ... theo hd so sb.... (ghi chi s tra citu ciia ho so cdp lai GCN)";
+ Khi cap doi Glay ching nhan thi ghl "Cap 601 GCN QSDD do bi rach nét (hodc bi 6 b
nhoe hodc do dac lai), sO phat hanh la ... , s0 vao s6 12 ...theo hd so s6.. .. (ghi chi 50 tra cuu

ctia hé so cdp doi GCN)";
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- Trudong hop c6 thay ddi dbi voi nhitng han ché vé quyén sir dung dt thi ghi loai ma
bién dong 1a "HC" va ndi dung bién dong dwoc ghi nhu sau:

+ Trudng hop cé diéu chinh vé quy hoach sir dung dat ma dién tich dat thudc khu vuc
quy hoach khéc véi thong tin da thé hién trong so s dit liéu thi ndi dung thay doi dwoc ghi vé
nhitng thong tin han ché quy hoach méi thay d6i nhu hudng dan tai diém 2.9 khoan nay;
truong hop thira dat khong con thudc khu vuc quy hoach thi ghi "Ba huy bo quy hoach theo
ho s0'$6.... (ghi chi s tra ciru ciia hé so dang ky bién dong";

+ Trudng hop c6 diéu chinh ranh giéi hanh lang bao vé an toan cdng trinh ma dién tich
dat thuoc hanh lang bao vé an toan cong trinh khéc v6i dién tich dat da thé hién trong so so di
lidu thi noi dung thay dbi dugc ghi vé nhiing thong tin han ché trong hanh lang bao vé an toan
cong trinh méi thay d6i nhu hudng din tai diém 2.9 khoan nay; truong hop cé thira dat khong
con thudc hanh lang bao v€ an toan cong trinh thi ghi "Khong thudc hanh lang bao vé an toan
cong trinh theo hd so sb.... (ghi chi s6 tra civu ciia hé so dang ky bién dong)";

+ Truong hop c6 diéu chinh vé& han ché dién tich xdy dyng déi véi thira dat khéc véi
dién tich bi han ché da thé hién trong so' s¢ dir liéu thi ndi dung thay dbi va can cir phdp 1y
dugc ghi vé nhirng thong tin han ché dién tich xay dung moi thay d6i nhu hudng dén tai diém
2.9 khoan nay; trudng hop khong con han ché dién tich xdy dung dbi v6i ca thira dat thi ghi
"B6 han ché dién tich xay dung theo hd so s0.... (ghi chi s6 tra ciru ciia ho so ding ky bién
dong)";

- Truong hop thay do6i vé tai san gin lién voi dat khdc voi thong tin vé tai san di thé
hién trong co s dit lidu thi ghi loai ma bién dong 1a "TS" va nodi dung thong tin vé tai san méi
thay d6i dugc ghi nhu hudng dan tai diém 2.11 khoan nay;

- Truong hop thay ddi sé thu ty thira dat, s6 thir tu to ban d6 thi ghi loai mé bién dong 1a
"TM" va ndi dung bién dong duoc ghi "S6 thir ty mai cua thira dat 1a ... " d6i voi trudng hop
thay d6i s thtr ty thira hodc ghi "S6 thtr ty méi ciia to ban dd 1a ... " d6i voi trudng hop thay
doi so thir tw to ban do;

- Truong hop do dac 14p ban do dia chinh méi ma c¢6 thay doi dién tich thira dat thi ghi
loai ma bién dong 1a "TD" va ndi dung bién dong dugc ghi "ba lap ban d6 dia chinh, ";
truong hop c6 thay d6i ca s6 thir ty thira dat, s6 thir ty to ban do thi ghi "Da lap ban do d1a
chinh, S6 méi ctia thira dat 1a..., S6 mai cua to ban do 1a ..., dién tich thira dat 12 ... m? theo hd
50 80.... (ghi chi s6 tra civu ciia hé so cdp doi GC

- Truong hop c6 thay d6i tén don vi hanh chinh, diéu chinh dia gi¢i hanh chinh theo
quyét dinh cta co quan nha nudc ¢ thim quyén thi ghi loai ma bién dong 12 "DH" va ndi
dung bién dong duoc ghi "D6i tén xa (hodc phudng, thi trdn, huyén,..) thanh... (ghi tén mdi
cua don vi hanh chinh)",

- Trudng hop c6 sai sét, nham 1an vé ndi dung thong tin da ghi trong co so dir lidu va
trén Gidy ching nhan thi ghi loai ma bién dong 12 "SN" va néi dung bién dong duoc ghi "Noi
dung vé ... (ghi tén néi dung cé sai sét) c6 sai sét, nay dinh chinh 1 ... (ghi néi dung diing)
theo hd 0 $0.... (ghi chi 6 tra ciru ciia ho so dinh chinh)";

- Trudng hgp Nha nude trung dung cé thira dat hodc mot phan thira dét thi ghi loai ma
bién dong 1a "TR" va ndi dung bién dong dugc ghi "Nha nudc trung dung dat (hodc trung
dung ... m? d4t) theo hd so sb.... (ghi chi s tra ciru ciia hé so trung dung dat)".

Trudng hop Nha nudc tra lai dat sau khi hét trung dung thi ndi dung bién dong duoc ghi
"Nha nudc tra lai toan b thira (hoac ... m2) dat sau khi hét trung dung theo Quyét dinh
$6.../... ngay... /... /... cia Uy ban nhan dan ... (ghi tén dia phwong ma Uy ban nhan dan da
ra Quyét dinh thu héi ddt).

2.14. Dit liéu vé cic ddi tuong chiém dat nhung khong tao thanh thira dat
a) Dit lidu vé céc ddi tugng chiém dat nhung khong tao thanh thira dt bao gom tén goi
va ma cua doi tugng chiem dat, dién tich chiém dat va nguoi quan ly dat;
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b) Tén goi va mi cua ddi tugng chiém dit nhung khong tao thira dit dugc thé hién la
XXX.SB.i (trong d6 XXX la ma loai dét theo quy dinh tai tiét ¢ diém 2.5 khoan 2 muc nay,
SB 12 s6 thi ty to ban dd; i 1 s6 thi ty cta timg phan ddi tuong chiém dat trén timg to ban dd
- ting doan cdng trinh hodc doan séng sudi hodc timg phan dat chua sir dung, duoc danh s tir
s6 01 tro di theo nguyén tac tir trai sang phai, tir trén xudng dudi);

¢) Dit liéu vé nguoi quan 1y dat dugc thé hién nhu quy dinh tai diém 2.3 khoan nay;

d) Dién tich cta ddi tugng chiém déat khong tao thanh thira dat dugc thé hién thong nhat
v6i ban do dia chinh dbi véi timg dudng giao thdng, cong trinh thuy lgi theo tuyén, cdc cong
trinh khac theo tuyen khu vyc dat chua st dung khong co ranh gioi thira khép kin, song, ng01
kénh, rach, sudi va cdc dbi twong thuy van khic theo tuyén da dugc ghi tén va mi néu tai tiét
b diém nay.

3. Xay dung co s¢ dir liéu dia chinh dbi véi cac trudng hep di c6 bén do dia

chinh, da cap Giay ching nhén tir truwé'c ngay Thong tu nay c6 hiéu lwe thi hanh

3L Déi v6i dia phuong da xay dung hé so dia chinh dang s6 theo quy dinh tai Thong tu
sO 29/20Q4/T T-BTNMT thi ti€p tuc st dung va cé ké hoach hoan thién co sé dir li€u hién dé
chuyén doi sang co s¢ dir li¢u dia chinh theo quy dinh tai Thong tu nay.

3.2 Dbi voi dia phuong chua xay dung ho so dia chinh dang s6 theo quy dinh tai Thong
tu s0 29/2004/TT-BTNMT thi trién khai xay dung co s¢ dir li¢u dia chinh theo quy dinh cta
Thong tu nay nhu sau:

7a) Co sc’? dir liéu dia Chl’l‘lh, phai dugc xay dung Frén co s& hd so dia chinh da lzf}p sau khi
da kiém tra, to chirc dang ky bién dong va chinh 1y ho so dia chinh theo quy dinh d€ phu hop
v6i hién trang tai thoi diém xay dung co s¢ dit li€u dia chinh;

b) Truong hop da cap G1ay ching nhén ma chua 1ap du hd so dia chinh thi cin clr vao
ho so cap Gidy ching nhén, ho so thil tuc hanh chinh khic vé dat dai da duoc giai quyét va
céc tai liéu khdc vé dat dai hién c6 dé nhép li€u vao co sé dir licu dia chinh;

¢) Noi dung ciia ho so dia chinh va céc gidy to khdc néu tai tiét a va b diém nay duoc
nhép vao co s¢ dit liéu dia chinh phai theo ding quy dinh tai cidc khodn 1 va 2 cua muc nay.

4. S6 muc ké dat dai

4.1. S6 muc ké dat dai dugc 1ap theo don vi hanh chinh cdp xa dé thé hién tat ca cédc
thira dat va cac doi tuong chiém dat nhung khong tao thanh thira dat.

4.2. Noi dung thong tin thira dat thé hién trén S6 muc ké dat dai gom s6 thu tu thua,
tén nguoi su dung dat hodc nguoi dugc giao quan ly dat, ma loai doi tugng st dung dat hoac
doi tuong quan ly dat, dién tich, muyc dich st dung dat (bao gom muc dich sir dung dat theo
Giay chung nhan da cap, muc dich st dung dat theo quy hoach str dung dat da dugc xét duyét,
muc dich st dung dat theo chi tiéu kiém ké dat dai, muc dich sir dung dat chi tiet theo yéu cau
thong ké, kiem ké cua tung dia phuong).

N6i dung thong tin vé& ddi tugng chiém dit nhung khong tao thanh thira dét thé hién
trén SO muc ké dat dai gom ma doi tugng chiém dat, tén nguoi dugc giao quan ly dat, ma loai
doi tugng quan ly dat va dién tich cua tung doi tugng chiém dat nhung khong tao thanh thira
dat trén moi to ban do.

4.3. S6 duoc 1ap cung véi viéc 1dp ban dd dia chinh hodc duoc in ra tir co s& dir lidu
dia chinh. Théng tin thira dat va céc d6i tuong chiém déat khic trén SO phai phii hop véi hién
trang str dung dat. Thira dat da cap Gidy chimg nhan ma c6 thay doi ndi dung thong tin so véi
hién trang khi do v& ban d6 dia chinh thi phai dwoc chinh sira cho thong nhat véi Gidy chiing
nhan.
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4.4. S6 muc ké dat dai dugc 1ap chung cho céac to ban dd dia chinh theo trinh tu thoi
gian 1ap ban d6. Théng tin trén mdi to ban dd dwoc ghi vao mot phan gdm cic trang lién tuc
trong SO6. Khi ghi hét S6 thi 1ap quyén tiép theo dé ghi cho cdc to ban d6 con lai va phai bao
dam nguyén tic théng tin cia mdi td ban d6 duoc ghi tron trong mot quyén. Pbi voi mdi phan,
céc trang dau duoc str dung dé ghi thong tin vé thira dat theo s thir tyr thira, tiép theo dé cach s6
luong trang bang mot phan ba (1/3) sb trang da vao S6 cho t& ban dd d6 rdi ghi thong tin vé cic
cong trinh theo tuyén, cdc ddi tuong thity van theo tuyén, cdc khu vuc dat chua sir dung khong
c6 ranh gidi thira khép kin trén to ban do.

4.5. Trudng hop trich do dia chinh thira dat hodc sir dung so d6, ban do khong phai 1a
ban d6 dia chinh thi 1ap riéng S6 muc ké dat dai dé thé hién thong tin vé thira dat theo to trich
do dja chinh, so d6, ban dd do; thir tu thé hién trong S6 theo thir tu s6 hiéu cua to trich do, sb
hiéu to ban dd, so d0; s6 hiéu cua td trich do duoc ghi vao cot "So the tu thia dat", ghi sb
“00” vao cOt “Sé tha tu to ban do”, ghi “Trich do dia chinh” vao cdt "Ghi chd". N§i dung
thong tin vé thira dat va thong tin vé cdc cong trinh theo tuyén va cic d6i tugng thily van theo
tuyén duoc ghi nhu quy dinh ddi voi ban dd dia chinh.

4.6. S6 muc ké dat dai da 1ap tir trudc ngay Thoéng tu nay 6 hiéu luc thi hanh duoc xir
ly nhu sau:

a) Truong hop S6 muyc ké dat dai da lap theo ban do dia chinh truéc ngay Thong tu sd
29/2004/TT-BTNMT c6 hiéu lyc thi hanh ma chua sir dung dé cap Gidy chimg nhan thi 1ap
lai S6 muc ké dat dai theo quy dinh tai Thong tu nay dé siur dung;

b) Trudong hop S muc ké dét dai da lap theo ban dd dia chinh trudc ngay Thong tu s6
29/2004/TT-BTNMT c6 hiéu Iyc thi hanh va di duoc sir dung dé cip Gidy ching nhan thi 1ap
lai S6 muc ké dét dai theo quy dinh tai Thong tu nay dé sir dung; trong d6 nhiing thira dat da
cip Gidy chimg nhan phai thé hién muc dich sir dung théng nhét v6i muc dich da ghi trén
Gidy chung nhan va duoc thé bing mi theo quy dinh tai Thong tu nay;

¢) Bdi véi nhitng noi da 1ap S6 muc ké dat dai ma chua c6 ban do dia chinh thi tiép tuc
sir dung va thyc hién chinh 1y ddi véi céc truong hop bién dong theo hudng dan tai céc trang
dau ctia mdi quyén S6 d6; trudng hop thay ddi muyc dich sir dung dat thi phai thé hién lai bang
ma theo huéng dan 1ap S6 muc ké dat dai ban hanh theo Thong tu nay. Khi do v& ban d6 dia
chinh phai 1ap lai S6 muyc ké dt dai theo quy dinh tai Thong tu nay;

d) Truong hop SO muc ké déat dai da 1ap ciing véi viéc 1ap ban d6 dia chinh theo quy
dinh tai Thong tu s6 29/2004/TT-BTNMT thi tiép tuc sir dung S6 muc ké dat dai da 1ap.

4.7. Noi dung SO muc ké dat dai duoc 1ap theo mau S6 muc ké dat dai ban hanh kém
theo Thong tu nay.

5. So6 dia chinh

5.1. SO dia chinh duoc in tir co sé dit liéu dia chinh theo don vi hanh chinh cﬁp xa dé
the hién thong tin v€ nguoi st dung dat va thong tin ve st dung dat cua nguoi d6 doi véi thira
dat da cap Giay chirng nhéan.

5.2. S6 dia chinh duoc in theo cdc nguyén tic sau dy:

a) SO dia chinh c6 ba phan. Phan mot bao gdm nguoi sir dung dat 1a to chire, co s ton
gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai khdng thude truong hop mua nha & gan voi dat o,
t6 chirc va cd nhan nudc ngoai. Phan hai bao gom ngudi sir dung dat 1a cac ho gia dinh, c4
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nhan, cong dong dan cu va nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duge mua nha ¢ gin véi dat
0. Phén ba bao gom ngudi st dung dat 1a ngudi mua can hd trong nha chung cu;

b) Thir tu cia nguoi st dung dét thé hién trong S6 dia chinh duogc se'ip xép theo thir tu
cap Giay chung nhan doi véi giay ching nhan dau tién ctia nguoi do;

c) Moéi trang S6 dé ghi dit liéu dia chinh ctia mot nguoi sir dung dat gom tat ca cdc
thira dat thuoc quyen st dung cua nguoi d6; nguoi s dung nhleu thira dat ghi vao mot trang
khong hét thi ghi vao nhiéu trang; cudi trang ghi sO trang tiép theo cua nguodi do, dau trang
tiép theo cua nguoi d6 ghi s6 trang trude cua nguoi do; trudng hop trang tiép theo & quyén
khac thi ghi thém s6 hiéu quyén sau sd trang.

) Déi véi thira dat sir dung chung (trir nha chung cu) thi ghi vao trang clia timg nguoi sir dung
dat va ghi dién tich la sir dung chung.
5.3. Noi dung thong tin trén SO dia chinh phéi thong nhat véi Gidy chimg nhn da cap va
dugc the hién theo mau SO ban hanh kém theo Thong tu nay.

5.4. Viéc 1ap SO dia chinh cho cép xi tai nhitng dia phuong da xdy dung xong hé thong dir
liéu dia chinh theo quy dinh tai Thong tu nay dugc thuc hién nhu sau:

a) Pbi voi dia phuong da c6 S6 dia chinh 1ap trudc ngay 02 thang 12 nam 2004 thi xt 1y
nhu sau:

- Trudng hop hién trang st dung dat ¢6 bién dong dudi 30% sb thira (vé ranh gidi st dung
dat) so v6i SO dia chinh d 1ap thi tiép tuc str dung SO dia chinh d6 ¢ cAp xa dé cap nhat, chinh Iy
bién dong theo théng bdo ciia Van phong ding ky cap huyén; cdch thirc chinh 1y S6 thuc hién
theo hudng dan tai céc trang dau cta mdi quyén SO, trong d6 ndi dung thong tin vé ngudi sir dung
dat va céc noi dung khéc c6 thay doi phai dugc thé hién theo quy dinh tai khoan 2 muc nay;

) - Trudng hop hién trang sir dung dat co bién dong tir 30% s6 thira (vé ranh giGi st dung
dat) trd 1én so voi SO dia chinh da 1ap thi in S6 dia chinh mai tir co s¢ dit liéu dia chinh theo quy
dinh ctia Thong tu nay cho cap xa sir dung;

b) Dbi véi dia phuong da c6 S6 dia chinh lap theo quy dinh tai Thong tu s0 29/2004/TT-
BTNMT thi duoc tiép tuc s dung S dia chinh d6 & cap xa;

9] Déi véi dia phuong chua 1ap S6 dia chinh trude ngay Thong tu nay ¢ hiéu luc thi hanh
thi in SO dia chinh méi tr co sé dit liéu dia chinh theo quy dinh cua Thong tu nay cho cap xa st
dung.

~5.5. Vi€e léap, chinh ly S6 dia chinh tai nhitng dia phuong dang trong qu4 trinh xiy dung
h¢ thong dit liéu dia chinh theo quy dinh tai Thong tu nay dugc thuc hién nhu sau:

a) Dia phuong da 1ap S6 dia chinh theo quy dinh truée ngay 02 théang 12 nam 2004 thi tiép
tuc st dung So6 dia chinh d6 ocac cap xd, huyén, tinh; cach thirc chinh ly S6 thuc hién theo huéng
dan tai cc trang dau ciia mdi quyén S, trong d6 ndi dung thong tin vé ngudi sir dung dat va cac
noi dung khic c6 thay doi phai dugc thé hi¢n theo quy dinh tai khodn 2 muc nay;

b) bia phuong da c6 S6 dia chinh lap theo quy dinh tai Thong tu s6 29/2004/TT-BTNMT
thi dugc tiép tuc sir dung S6 dia chinh d6 & cic cip x4, huyén, tinh;

¢) Péi véi dia phuong da thuc hién cp Glay chimg nhan trudc ngay 02 thang 12 ndm
2004 ma chua 1ap S6 dia chinh thi 1ap ba (03) bo S6 dia chinh theo mau quy dinh ctia Thong tu
nay dé phuc vu yéu cau quan ly dat dai ¢ cic cap x4, huyén, tinh. N6i dung S6 dia chinh phai
thong nhét voi Gidy chimg nhan di cap, trong d6 thong tin vé myc dich st dung dat phai dugc thé
hién bang ma theo quy dinh tai Thong tu nay; thong tin vé ngudn gdc sir dung dat phai dugc xdc
dinh dé bd sung can cir vao ho so xét duyét cip Gidy chimg nhan va quy dinh ciia phap luat dat
dai hién hanh dé thé hién theo quy dinh tai Thong tu nay.

6. S6 theo doi bién dong dat dai
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6.1. S0 theo ddi bién dong dat dai duoc 14p & cap xa dé theo ddi tinh hinh déng ky bién
dong ve st dung dat va lam co s¢ dé thuc hién thong ké dién tich dat dai hang nam.

Nhiing dia phuong chua xay dung co s¢ dir liéu dia chinh theo quy dinh tai Thong tu nay
thi Van phong dang ky quyén st dung dat thuc hién viéc 1ap So theo doi bién dong dat dai.

6.2. Viéc ghi vao sO thuc hién ddi véi tat ca cic truong hop dang ky bién dong vé sir
dung dat da dugc chinh ly, cdp nhat vao so s¢ dit liéu dia chinh, s6 dia chinh.

Thir ty ghi vao sb thyc hién theo thir ty thoi gian ding ky bién dong vé st dung dat.

6.3. SO theo dai bién dong dét dai da 1ap trudc ngay Thong tu nay c6 hié¢u lyc thi hanh
thi duoc tiép tuc luu giit phuc vu tra ciru thong tin. Nhiing blen dong vé sir dung dat ~dang ky
sau ngly Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh thi duoc ghi vao so theo doi bién dong dat dai 1ap
theo quy dinh tai Thong tu nay.

6.4. Yéu cau ddi v6i thong tin ghi trong so theo ddi bién dong dat dai nhu sau:

a) Ho, tén va dia chi ctia nguoi dang ky bién dong vé sir dung dat;

b) Thoi diém dang ky bién dong ghi chinh xdc dén phuit;

¢) M thira ctia thira dat c6 bién déng hodc ma thira ctia thira ¢it méi dugce tao thanh;

d) Noi dung bién dong ghi vao so doi voi tung truong hop dugc thyc hién theo hudng
dan chi tiét tai cic trang ddu ctia mdi quyén s6 ban hanh kém theo Théng tu nay.

7. Kiém tra, nghiém thu hé so dia chinh

7.1. Ho so dia chinh phai dugc kiém tra, nghi€m thu va xac nhan theo quy dinh sau
day:

a) Ban d6 dja chinh phai duogc kiém tra, nghiém thu va xac nhén theo quy dinh cua
Quy pham thanh 1ap ban d6 dia chinh;

b) Viéc nhap dir li€u ban dd dia chinh vao co sé dit liéu phai duogc kiém tra, nghi¢ém
thu theo quy dinh vé chuan héa dit liéu dja chinh ctia B6 Tai nguyén va Mdi truong;

¢) Viéc nhdp dir liéu thudc tinh dia chinh vao co s¢ dit liéu dia chinh phai dugc kiém
tra ngay trong qud trinh nhap dit liéu theo quy dinh ctia phan mém nhép lidu;

d) S6 dia chinh, S6 muc ké dat dai duoc lap tai nhiing dia phuong chua trién khai xay
dung co s¢ dit liéu dia chinh thi phai dugc kiém tra, nghiém thu va xac nhén trudc khi dua
vao st dung & cic cap. Noi dung kiém tra phai d6i soat thong nhat vé tat ca céc thong tin giita
S6 dia chinh, S6 muc ké va Gidy chimg nhan quyén st dung dat (hodc ho so cip Gidy chung
nhan quyén st dung dat).

7.2. Trach nhiém kiém tra, nghi¢m thu hd so dia chinh

a) SO Tai nguyén va Méi trudng c6 trach nhi¢m thyc hién viéc kiém tra, nghiém thu va
xé4c nhan d6i v6i ban dd dia chinh, sd dia chinh, sé muc ké dat dai trude khi dua vao st dung;
kiém tra nghiém thu viéc nhap dit li¢u ban dd dja chinh vao co sd dir liéu dia chinh;

b) Vin phong ding ky quyén st dung dat tryc thudc S¢ Tai nguyén va Mdi truong cé
trdch nhiém kiém tra viéc nhdp dit li€u thudc tinh dia chinh trong qua trinh thyc hién;

¢) Trudng hop phai trich do dia chinh thira dat thi Van phong ding ky quyén su dung
dét c6 trach nhiém kiém tra chat lugng trude khi su dung;
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d) Bdi véi dia phuong chua 1ap ban do dia chinh ma dang c¢6 cic loai ban do, so do
khac thi S& Tai nguyén va Méi truong xem xét, quyét dinh viéc st dung hodc to chirc chinh 1y
trude khi dua vao st dung dé cap Gidy ching nhan.

IV. CHINH LY HO SO PIA CHINH

1. Cin cir dé cAp nhat, chinh 1y hé so dia chinh

L.1. Viéc cap nhét, chinh Iy co s¢ dir liéu dia chinh tai Van phong dang ky quyén sir
dung dat duoc thyc hién dua trén cac can cu sau:

a) Ban luu Gidy ching nhan hodc ban sao Giy chimg nhan (601 voi truong hop khong
¢6 ban luu Gidy ching nhan), ho so dang ky bién dong vé str dung dat di duoc giai quyét;

b) Trich lyc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh (& noi chua c6 ban d6 dia chinh)
cua thira dat hoac cua khu vye cdc thua dat c6 bién dong vé ranh gidi thira (trong (j(’) c6 thé
hién ndi dung thay doi cua thtra dat) da dugc st dung dé cap mai hodc chinh ly Giay chung
nhén,;

¢) Truong hop Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap tinh va cdp huyén chua xay
dung dugc co sé dir liéu dia chinh hoac da xay dung nhung chua két ndi déng bd qua mang
thi Van phong dang ky quyén sir dung dat ting cép sau khi chinh 1y ho so dia chinh phai gii
Thong bao vé viéc cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh cho Vin  phong dang ky quyén sir dung
dat cap kia dé cap nhat, chinh 1y. Truong hop c6 bién dong vé ranh gidi ctia mot hodc nhidu
thura thi giri Thong bdo kem theo ban Trich lyc ban dd dia chinh hodc Trich do dia chinh (&
noi chua c6 ban do dja chinh) dé chinh 1y ban dd dia chinh.

1.2. Viéc cap nhat chinh 1y Ban d0 dia chinh, S6 dia chinh, S6 muc ké dat dai luu tai
Uy ban nhan dan cﬁp xa dugc thuc hién can ctr vao Thong bao vé viée cap nhat, chinh ly hd
so dja chinh va ban Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chlnh (¢ noi chua c6 ban do
dia chinh) cua thira dat hodc khu vuc céc thira dat c6 bién dong vé ranh gioi thura (trong d6 c6
thé hién noi dung thay doi cua thira dat) do Van phong ding ky quyén st dung dat céc cap gui
dén.

2. Trinh tu chinh Iy hd so dia chinh

2.1. Truong hop I?ién dong ma thyc hién chinh 1y Gidy chimg nhan thi Vin phong
dang ky quyén sir dung dat thudc cap c6 tham quyen chinh ly Giay chirng nhan thuc hi¢n cac
cong viéc sau:

a) Cin ctr vao nhitng ndi dung cé thay doi trén Gidy ching nhan dé cap nhat ndi dung
thay ddi vao co s& dit liéu dia chinh; truong hop thua dat bj sat 1& tu nhién thi cin ct vdo
Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat (hodc khu vuc thira dat) dé cap
nhét, chinh ly dit li€u ban dd dia chinh.

Truong hop dia phuong chua xay dung co so dur liéu dia chinh thi cap nhat, chinh ly
ndi dung bién dong vao Ban d6 dia chinh, S6 dia chinh, S6 muc k&, So6 theo doi bién dong dat
dai theo quy dinh;

b) Giri Théng bdo vé viéc cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh cho Uy ban nhén dan xi
dé chinh 1y Ban d6 dia chinh, S6 dia chinh, S6 muc ké dat dai; trudng hop thira dat bi sat 10 tu
nhién thi phai gtri Trich luc ban dd dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat (hodc khu vuc
thira dat) kém theo Thong bdo; truong hop chua xay dung dugc co s¢ dir liéu dia chinh hoac
da xay dung nhung chua két ndi dong bd qua mang thi Thong bdo va tai liéu kem theo dugc
guri cho ca Vian phong dang ky quyén sir dung dét cap kia dé cap nhat, chinh ly.
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2.2. Truong hop cap déi,’ cap lai hodc cépﬂ mai b?) sung Gidy ching nhén thi Van
phong dang ky quyén st dung dat thudc cap cé tham quyén chinh ly Giay chung nhan thuc
hién cac cong viéc sau:

a) Can ctr vao ban luu Gidy chtng nhan méi cip dé thé hién sé phét hanh, s vao S6
cap Gidy chirng nhan trong co s dir li¢u dia chinh. Truong hop dia phuong chua xdy dung co
so dir liu dia chinh thi chinh ly s6 phat hanh, s6 vao So cap Gidy chimg nhan trong SO dia
chinh va ghi vao So theo dai bién dong dat dai theo quy dinh;

b) Giri Théng bdo vé viéc cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh cho Uy ban nhén dan xi
dé chinh 1y Ban d6 dia chinh, S6 dia chinh, S6 muc k& dit dai; truong hop chua xdy dung
dugc co s¢ dir liéu dia chinh hodc da xdy dung nhung chwa két ndi dong bd qua mang thi
Thong bio duoc giri cho ca Vian phong dang ky quyén st dung dat cap kia dé cap nhat, chinh
ly.

2.3. Truong hop tao thura dat méi khi Nha nudc giao dat, cho thué dat tir dét chua su
dung hodc tur dat da thu hoi thi Van phong dang ky quyén sur dung dat thudc cip c6 tham
quyén chinh ly Gidy chimg nhan cin ctr vao ban luu Gidy chimg nhan cip méi, trich lyc ban
dd dia chinh hodc trich do dia chinh cua khu vuc tao thira dat méi va cdc thira dit c6 lién quan
(c6 thé hién dudng ranh gidi cua thira dt méi lap) dé thyuc hién céc cong viée sau:

a) Chinh 1y bd sung ranh gi¢i, ma, muc dich sir dung, dién tich cta thira dat méi trén
ban do dia chinh;

b) Cp nhat thong tin vé thira dit méi vao co s¢ dir lidu dia chinh. Truong hop dia
phuong chua xay dung co so dir li§u dia chinh,thi cap nhét, chinh 1y bién dong vao Ban do dia
chinh, S6 dia chinh, S6 muc k&, SO theo doi bién dong dat dai theo quy dinh;

¢) Guri Thong béo vé viée cip nhat, chinh 1y hd so dja chinh kém theo trich luc ban dd
dia chinh hodc trich do dia chinh cua khu vuc tao thira dit méi cho Uy ban nhén dan xa dé
chinh 1y Ban d6 dia chinh, S6 dia chinh, S6 muc ké dit dai; truong hop chua xay dung duoc
co so dit liéu dia chinh hodc da xdy dung nhung chua két néi dong bd qua mang thi Thong
bdo va tai liéu kém theo dugc gui cho ca Vin phong ding ky quyén sir dung dat cap kia dé
cép nhat, chinh ly.

2.4. Truong hop tdch thira, hop thira thi Van phong dang ky quyen sir dung dat ‘thude
cap c6 tham quyén chinh 1y Glay chirng nhéan can ct vao ban luu Gidy chig nhéan da cap cho
cic thira dat cii va ban Iuu Gidy ching nhan cap cho céc thira dat mai, trich Iuc ban d6 dia chinh
hodc trich do dia chinh céc thira dat c6 thay ddi (c6 thé hién dudng ranh gidi cia cic thua dat
cil, thé hién cu thé kich thudc cdc canh cia thira dat moi lap) dé thuc hién céc cong viéc sau:

a) Thé hién duong ranh gidi, ma, muc dich st dung, dién tich cta cac thira dat maéi va
danh dau duong ranh gidi cua cic thura dat cii bi loai bo;

b) Cap nhét vao co s¢ dit liéu dia chinh vé thira ¢it méi 1ap va thé hién viéc tach thira,
hop thtra vao co s¢ dit liéu dia chinh. Truong hop dia phuong chua xay dung co s¢ dir lidu dia
chinh thi cap nhat, chinh 1y bién dong vao Ban do dia chinh, S6 dia chinh, S6 muc k&, S6 theo
doi bién dong dat dai theo quy dinh;

¢) Guri Thong béo vé viée cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh kém theo trich luc ban dd
dia chinh hodc trich do dia chinh cua khu vuc tao thira dit méi cho Uy ban nhén dan xa dé
chinh 1y Ban d6 dia chinh, S6 dia chinh, S6 muc ké dat dai; truong hop chua xay dung duoc
co so dit liéu dia chinh hodc da xy dyng nhung chua két néi dong bd qua mang thi Thong
bdo va tai liéu kém theo dugc gui cho ca Van phong ding ky quyén sir dung dat cap kia dé
cép nhat, chinh ly.

2.5. Truong hop Nha nudce thu hoi dét thi Van phong dang ky quyén sir dung dat thudc
cap c6 tham quyén chinh 1y Gidy chimg nhan cin cit vao ban luu Gidy ching nhan da cap cho
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céc thira dét bi thu hoi, trich luc ban do dia chinh hodc trich do dia chinh thtra dét bi thu hoi
(ddi voi truong hop thu hoi mot phén thira dat) dé thuc hién cac cong viée sau:

a) Thé hién dudng ranh giéi cia phéan dat bi thu hdi trén ban do dia chinh ddi véi truong
hop thu héi mét phan thira dat;

b) Thé hién nodi dung vé viéc thu hdi dit vao co so dit liéu dia chinh cua thira dat bi thu
hoi; truong hop thu hdi mot phan thira dat thi thira dat méi tach tir thira dat bi thu hdi dugc
cép nhat thong tin vao co s¢ dir 1i€u theo ma cia thira mai do6. Truong hop dia phuong chua
xdy dyng co s¢ dir lidu dia chinh thi cdp nhat, chinh 1y ndi dung bién dong vao Ban db dia
chinh, S6 dia chinh, S6 muc k&, S theo di bién dong dét dai theo quy dinh;

¢) Guri Thong béo vé viée cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh kém theo trich luc ban dd
dia chinh hodc trich do dia chinh cua khu vuc tao thira dit méi cho Uy ban nhén dan xa dé
chinh 1y Ban d6 dia chinh, S6 dia chinh, S6 muc ké dat dai; truong hop chua xay dung duoc
co so dit liéu dia chinh hodc da xdy dyng nhung chwa két nbi dong bd qua mang thi Thong
bdo va tai liéu kém theo dugc gui cho ca Vin phong dang ky quyén sir dung dat cap kia dé
cép nhéat, chinh ly.

2.6. Truong hop x4y dung duong giao thong, hé thong thuy loi theo tuyen céc cong trinh
khéc theo tuyén thi Vin phong ding ky quyén sur dung dat thudc cap c6 tham quyén chinh 1y
Gidy chung nhén cin ¢t cdc ban luu Gidy ching nhan da cap ciia céc thira dat bi thu hoi, trich
luc ban do dia chinh hodc trich do dia chinh khu vuc c6 cdc thira dat bi thu hoi (cé thé hién
kich thuéc cac canh cua phﬁn dét thudc céc thira dat bi thu hdi) dé thuc hién céc cong viéc sau:

a) B6 sung ranh giéi dudng giao thong, hé thong thuy loi, cdc cong trinh khic theo
tuyén trén ban d6 dia chinh;

b) Thé hién ndi dung vé viéc thu hdi dat vao co sé dir liéu dia chinh nhu déi véi
truong hop néu tai diém 2.5 khoan nay; cap nhat thong tin vé cong trinh theo tuyén méi tao
1ap vao co so dir li€u dia chinh. Truong hop dia phuong chua xay dung co sé dir liéu dia
chinh thi cap nhat, chinh 1y ndi dung bién dong vao Ban d6 dia chinh, S6 dia chinh, S6 muc
ké, S6 theo doi bién dong dat dai theo quy dinh;

¢) Guri Thong béo vé viéc cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh kém theo trich luc ban dd
dia chinh hodc trich do dia chinh cua khu vuc tao thira dit méi cho Uy ban nhén dan xa dé
chinh 1y Ban d6 dia chinh, S6 dia chinh, S6 muc ké dat dai; truong hop chua xay dung duoc
co s6 dit liéu dia chinh hodc da xdy dung nhung chua két ndi dong bo qua mang thi Thong
bdo va tai liéu kém theo dugc gui cho ca Vin phong dang ky quyén sir dung dat cip kia dé
cép nhét, chinh ly.

’ 2.7. Chinh ly ban luu Giiiy ghﬁng nhan duogc thuc hién déng thoi voi viég chinh 1):1
Giay ching nhan theo Quy dinh vé Gidy chung nhan ban hanh kém theo Quyét dinh s6
08/2006/QDb-BTNMT.

3. Pong b hoa dir liéu doi v6i truomg hop di hoan thanh viée xiy dung co s¢ dir
liéu va da duogc két noi dong bé qua mang

Dbi voi nhitng dia phuong da hoan thanh viéc xay dung co s¢ dir liéu va da dugc ket
nbi dong bo qua mang giita cap tinh va cap huyén thi sau moi ngay lam viéc moi blen dong vé
sir dung dat phai duoc cap nhat bang phan mém quan tri dir lidu thong qua két n01 mang gitra
Van phong dang ky quyén sir dung dat cap tinh va cdc Van phong diang ky quyén st dung dat
cAp huyén.

4. Kiém tra viéc cap nhit, chinh Iy ho so dia chinh

4.1. Vin phong dang ky quyén sir dung dét céc cp c6 trach nhiém to chic kiém tra
hang ngay nhitng thong tin da dugc cap nhat, chinh 1y vao co s¢ dit li¢u dia chinh trong ngay.
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Truong hop chua x@y dung co s¢ dir liéu dia chinh ma tlép tuc cap nhét, chinh 1y Ban
d6 dia chinh, So dia chinh, S6 muc k&, S6 theo doi bién dong dat dai thi dinh ky hang thang
Vién phong dang ky quyén st dung dat cdc cip c6 trach nhiém t6 chirc kiém tra viéc cap nhat,
chinh 1y hd so dia chinh dang quan 1y.

4.2. Van phong dang ky quyén st dung dat thuoc Phong Tai nguyén va Moi truong ¢
trach nhiém kiém tra viéc cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh do cdn bd dia chinh cap xa thyuc
hién.

Viéc kiém tra dugc thyuc hién dinh ky hang nam, trong trudng hop can thiét thi thuc
hién kiém tra dot xuat.

5. Bién tap lai ban dd dia chinh

Ban d6 dia chinh phai bién tap lai khi c6 trén 40% tong s thira dit trén to ban do da
duoc chinh ly.

6. Thoi han thye hién cip nhat, chinh Iy ho so dia chinh

6.1. Trong thoi han khong qud nam (5) ngay lam viéc ké tir ngdy Gidy chung nhan
dugc cip méi hodc chinh 1y, Van phong dang ky quyén sir dung dat ¢6 trach nhiém thyc hién
viéc cap nhat, chinh 1y bién dong vé dat dai vao hd so dia chinh va gui Thong bdo vé viéc cap
nhat, chinh 1y ho so dia chinh cho Uy ban nhan dén cép xa.

6.2. Trong thoi han khong qué bay (07) ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc Thong bdo
do Van phong dang ky quyén sur dung dat giri dén, can bo dia chinh cép xa c6 trach nhiém thuc
hién viéc cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh dang quan ly.

7. Chinh Iy ho so dia chinh do thanh 1ap don vi hanh chinh méi hogic diéu chinh
dia giéi hanh chinh cac cap

7.1. Truong hop thanh 1ap don vi hanh chinh méi thi viéc chinh 1y hd so dia chinh
duoc thyc hién nhu sau:

a) Truong hop thanh 1ap don vi hanh chinh méi dbi voi cap tinh, cap huyén ma don vi
hanh chinh cap xa khong thay doi thi chinh stta té€n va ma don vi hanh chinh trong ho so dia
chinh;

b) Truong hop thanh 1ap don vi hanh chinh méi ddi véi cap xa thi 1ap lai ho so dia

chinh méi cho don vi hanh chinh d6; trudng hop phai thay d6i ma thira dat thi trong co so dir
liéu dia chinh phai thé hién ca ma cii va mi méi cua thira dat.

) Glay‘ ching nhén da cap duoc tiép tuc sir dung va duoc chinh Iy khi thyc hién dang ky
bien dong ve st dung dat.

7.2. Truong hop c6 diéu chinh dia giéi hanh chinh céc cap thi chinh 1y ho so dia chinh
nhu sau:

a) Truong hop diéu chinh dia gi6i hanh chinh cua cap tinh hodc cip huyén ma dia gi6i
hanh chinh cap xa khong thay doi thi chinh stra tén va ma don vi hanh chinh trong hé so dia
chinh;

b) Truong hop diéu chinh dia giéi hanh chinh cta cap xa thi gach bo céc thira dat da
chuyén sang don vi hanh chinh khic trong hd so dia chinh cta xa noi c6 dat trude khi diéu
chinh dia gi6i hanh chinh va b6 sung thong tin vé cic thira dat da chuyén dén vao ho so dia
chinh cta xd noi c¢6 dat sau khi diéu chinh dia gi6i hanh chinh. Truong hop phai thay d6i ma
thira dat thi trong co so dir liéu dia chinh phai thé hién cd ma cii va ma mdi cua thira dat; Glay
chirng nhéan da cap duoc tlep tuc st dung va dugc chinh 1y khi thyc hién dang ky bién dong vé
sir dung dat.

32



8. Lap, chinh Iy ho so dia chinh d6i v6i trwong hop lip méi ban db dia chinh

8.1. Xay dung hé thng dit liéu dit dai méi hodc chinh 1y co sé dit liéu dia chinh dang
st dung theo ma, dién tich cua thira dat phit hop véi ban d6 dia chinh méi lap; thira dat da cap
Gidy ching nhan thi thdng tin vé nguoi str dung dat va tinh trang sir dung dat trong co s dit
liéu phai thong nhat voi gidy chung nhén d6 va duoc thé hién theo quy dinh tai Thong tu nay;
d6i voi mdi thira dat da cap Glay chtig nhan thi phai thé hién thong tin vé ma, dién tich thira
dat theo Gidy chting nhan di cap va ma, dién tich cua thira dat theo ban do dia chinh mai lap.

8.2. Lap S6 muc kevdat dai méi cuing vai viée 1ap madi ban dd dia chinh tir hé thong dir
liéu dia chinh cho cap xa dé su dung.

8.3. In SO dia chinh md&i tir so s& dit liéu dja chinh cho cﬁp x4 st dung.

8.4. Gidy ching nhan d?} cap duoc tiép tuc st dung va dugc chinh 1y khi thuc hién
dang ky bién dong ve str dung dat.

9. Cap Glay chirng nhén, chinh 1y ho so dia chinh ddi véi truomg hop thuc hién
chuyén d6i quyén sir dung dat nong nghiép theo chii trwong ""don dién ddi thira"

_ Vige cap Glay chtng nhan va chinh 1y hd so dia chinh khi trlren khai viéc chuyén df)i
quyén st dung dat ndong nghiép trén dia ban toan xa, phuong, thi tran theo chu truong "don
dién do6i thira" dugc thuc hién theo quy dinh sau day:

9.1. Noi da c6 ban do dia chinh thi chinh 1y ban d6 dia chinh; noi chua ¢6 ban d6 dia
chinh hodc n6i dung bi thay d6i vugt qua 40% ndi dung cua ban do dia chinh thi 1ap méi ban
d6 dia chinh.

S92 Ce”ip doi Gidy ching nhén theo thira dat méi duoc hinh thanh trong qué trinh
chuyén doi quyén sir dung dat.

9.3. Xay dung hofc chinh 1y h¢ thong dif liéu dat dai méi theo thira dat méi dugce hinh
thanh trong qua trinh chuyén doi quyén st dung dat va Giay ching nhan dugc cap doi.

9.4. In S6 muc ké dit dai va S6 dia chinh tir hé théng dit liéu dia chinh cho cip xa dé
su dung.

V. QUAN LY HO SO PIA CHINH

1. Trach nhiém quan Iy hd so dia chinh

1.1. Van phong dang ky quyén sir dung dat thudc S& Tai nguyén va Mbi truong chiu
trach nhiém quan 1y cdc tai liéu, dir liéu bao gom:

a) Co so dit liéu dia chinh (trong may cha va trén céc thiét bi nhé) hodc Ban do dia
chinh, S6 dja chinh, S6 muc ké dat dai, S6 theo doi bién dong dat dai ddi vé6i trudng hop chua
xay dung co sé dit liéu dia chinh;

b) Ban luu Gidy ching nhan, S6 cip Gidy ching nhan, hd so xin cap Gidy chimng
nhan, ho so xin ding ky bién dong vé sir dung dat ddi véi to chirc, co so ton gido, ngudi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai (trir truong hop mua nha & gan v6i quyén sir dung dit &), to chirc
nudc ngoai, cd nhin nudc ngoai;

¢) Giay chuing nhén cua to6 chuic, co sé ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai, to chitc nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai da thu hoi trong cic truong hop thu hoi dat,
tach thira hoac hop thira dat, cap doi, cap lai Giay ching nhan;
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d) Hé théng cic Ban dd dia chinh, ban Trich do dja chinh va cdc ban dd, so dd khéc,
S6 dia chinh, S6 muc ké dat dai dugc lap qua cdc thoi ky trude ngay Thong tu nay c6 hiéu luc
thi hanh.

1.2. Vin phong ding ky quyén sir dung dat thugc Phong Tai nguyén va Mai trudng
chiu trach nhiém quén 1y cac tai li¢u, dit li€u bao gém:

a) Co sé dit ligu dia chinh (trén cdc thiét bi nhé) hodc Ban db dia chinh, S6 dia chinh,
S6 muc ké dat dai, S6 theo doi bién dong dat dai ddi véi truong hop chua xdy dung co s¢ di
liéu dia chinh;

b) Ban luu Gidy chung nhan, S6 cip Gidy ching nhan, hd so xin cap Gidy chimng
nhan, ho so xin dang ky bién dong vé str dung dat d6i v6i ho gia dinh, c4 nhan, ngudi Viét
Nam dinh cu & nuéc ngoai dugc mua nha & gan véi quyén st dung dat ¢, cong dong dan cu;

¢) Giay ching nhan cua ho gia dinh, c4 nhin, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai
mua nha & gan véi quyén s dung dat o, cong dong dan cu dd thu hoi trong cdc trudng hop
thu hoi dat, tach thira hodc hop thira dat, cAp doi, cap lai Gidy ching nhén;

d) Hé thong cdc Ban d6 dia chinh, ban Trich do dia chinh va cdc ban dd, so d6 khic,
S6 dia chinh, S6 muc ké dt dai dugc 18p truée ngay Thong tu nay 6 hiéu luc thi hanh.

1.3. Uy ban nhan dan cip xi chiu trach nhiém quan 1y Ban d6 dia chinh, S6 dia chinh,
S6 muc ké dat dai, Thong bdo vé viéc cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh va cic gidy to khic
kem theo do Vin phong dang ky quyén sir dung dat giri dén dé cap nhat, chinh 1y ban sao hd
so dia chinh.

2. Phan loai, sip xép ho so dia chinh

2.1. HO so dia chinh va céc tai li¢u c6 lién quan dén ho so dia chinh dugc phan loai dé
quan ly nhu sau:

a) Ban d6 dja chinh;

b) Thiét bi nhé chira dir liéu dat dai;

¢) Ban luu Gidy ching nhan;

d) S6 dia chinh;

d) S6 muc ké dat dai:

e) Thong bao vé viéc cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh va cdc gidy to khic kem theo;

g) Céc gidy td ¢6 lién quan dén viéc cp Gidy ching nhén lan dau;

'h) Ho so dang ky bién dong vé sir dung dat, Gidy chimg nhan da thu hoi ddi v6i timg
thtra dat;

h) Cac tai li¢u khac.

2.2. Céc loai tai liéu quy dinh tai diém 2.1 khoan nay do Vin phong ding ky quyén sir
dung dat quan ly dugc sap x&p nhu sau:

a) Cac tai liéu néu tai cdc tiéta, b, c, d, d, e va g duge sap xep theo timg don vi hanh
chinh cép x&; trong d6 Ban luu Glay chung nhan dugc sap xép theo so thir ty vao sO cap Gidy

chimg nhan, cac glay tO n6i tai tiét e diém 2.1 khodn nay dugc sip xép theo thi ty thoi gian,
cdc gidy to ndi tai tiét g diém 2.1 khoan nay duoc sip xép theo ma thira dét;
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b) Céc tai liéu noi tai ti’ét h diém 2.1 khoan nay duoc sip xép theo thir tu thoi gian va
dugc danh s6 tr 000001 dén hét trong toan b pham vi quan 1y cua Van phong dang ky quyén
su dung dat.

3. Bio quan ho so dia chinh
3.1. Viéc bao quan hd so dia chinh va cdc tai liéu c6 lién quan dén ho so dia chinh
dugc thuc hién theo quy dinh cua phdp luét vé luu trir quoc gia.

3.2. Sé Tai nguyén va Moi truong, Phong Tai nguyén va M6i truong, Uy ban nhan dan
cap xa chiu trach nhi€ém bao dadm cac di¢u ki€n cho viéc bao quan ho so dia chinh va cic tai
liéu c6 li€n quan dén ho so dia chinh.

3.3. Vin phong ding ky quyén st dung dat va cdn bd dia chinh cdp xa chiu trich
nhiém thyc hién viéc bao quan ho so dia chinh va céc tai liéu ¢6 li€n quan dén ho so dia chinh
theo ding quy dinh cta phét luat veé luu trit quoc gia.

4. Thoi han bio quan hd so dia chinh

Thoi han bdo quan hd so dia chinh va tai liéu c6 lién quan dén hd so dia chinh duoc
quy dinh nhu sau:

4.1. Bo quan vinh vién d6i véi ban dd dia chinh, S6 dia chinh, S6 myc ké dat dai, ban
luu Giay ching nhén, ho so xin cap Giady chiing nhén, ho so xin dang ky bién dong vé su
dung dat.

4.2. Bao quan trong thoi han 5 ndm dbi vai ’giéy to thong bdo cong khai céc truong
hop du di€u kién, truong hop khong du di€u kién cap Gidy ching nhén; Thong bdo vé viée
cép nhat, chinh ly ho so dia chinh va cac giay to khac kém theo.

5. Tong hop bio cio tinh hinh 1ap hé so dia chinh, cip Giiy chirng nhan

5.1. Van phong dang ky quyén s dung dat thuoc S¢ Tai nguyén va Moi truong co

trach nhiém tong hop, cap nhat thuong xuyén dé béo cdo So Tai nguyén va Mo6i truong ve két
qua 1ap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh va két qua cip Gidy chimg nhén.

5.2. S& Tai nguyén va Moi truong c6 trach nhiém bdo cdo Bo Tai nguyén va Moi
truong theo dinh ky sau (06) thang mot 1an (bdo cdo sdu thidng dau ndm va bdo c4o cudi nim)
vé két qua 1ap, cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh va két qua cap Gidy chimg nhan ¢ dia
phuong; bio cdo sau (6) thang dau nim duoc gui vao ngay 15 thing 7 ndm d6, bdo cdo cudi
nim duoc gl vio ngay 15 thang 01 nim sau; ndi dung bdo cdo thyc hién theo Mau sb
03/TTPD, Mau s6 04/TTPD, Méu s6 05/TTPD va Mau s6 06/TTPD ban hanh kém theo
Thong tu nay.

VI. CUNG CAP THONG TIN PAT PAI TU HO SO PIA CHINH

1. Hinh thic, dbi twong dwge cung cip dich vu thong tin dat dai tir hd so dia
chinh

1.1. Viéc cung cﬁp dich vu thong tin dét dai tir hd so dja chinh duoc thuc hién dudi céc
hinh thtc sau:

a) Tra ctru thong tin;
b) Trich luc ban dd dia chinh dbi véi tung thira dat;

¢) Trich sao S6 dia chinh, S6 muc ké dat dai di véi tung thira dét hodc ting chu s
dung dat;

d) Tong hop thong tin dat dai;

d) Sao thong tin ho so dia chinh vao thiét bi nhd ctia may tinh.
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1.2. Pdi tuong dugc cung cap dich vy thong tin dat dai tir hd so dia chinh quy dinh
nhu sau:

7 a) Ca nhan dugc khai thac thdong tin dudi hinh thic quy dinh tai cac tiét a, b, c va d
diém 1.1 khoan nay;
b) TH chtc duoc khai thic thong tin dudi cac hinh thitc quy dinh tai diém 1.1. khoan

N

nay.
2. Trach nhiém cung cip thong tin dat dai

2.1. Vén phong dang ky quyén st dung dat thudc SO Tai nguyén va Mbi trudng cung
cap thong tin dat dai cua dia phuong dudi cic hinh thuc quy dinh tai diém 1.1. khoan 1 Muc
nay, trir cac thong tin thugc danh muc bi mat nha nudc khong dugce phép cong bo.

2.2. Vin phong ding ky quyén sir dung dat thuoc Phong Tai nguyén va Moi truong
cung cap thong tin dat dai cta dia phwong dudi céc hinh thirc quy dinh tai tiét a, b, c va d
diém 1.1 khoan 1 Muc nay, trir cac thong tin thugc danh muyc bi mat nha nudc khong duoc
phép cong bd.

2.3. Uy ban nhén dén cp xa cung cip thong tin dat dai ctia dia phuong dudi hinh thirc
quy dinh tai tiét a diém 1.1 khoan 1 Muc nay, trr cic thong tin thudc danh muc bi mat nha
nude khong duoc phép cong bo.

2.4. Co quan cung cap thong tin phai chiu trach nhiém ddi véi ndi dung thong tin da
cung cip va phai xdc nhén bang vin ban vé do tin cdy ciia ndi dung thong tin khi ngudi sir
dung thong tin c6 yéu cau.

3. Tién tra cho viéc cung cap thong tin dat dai

3.1. Tién phai tra dé duoc cung cép thong tin dat dai bao gdm cic khoan sau:

a) Tién st dung thong tin;

b) Tién dich vu cung cap thong tin bao gdm chi phi nhin coéng va chi phi vat tu, khu
hao thiét bi phuc vy viéc cung cap thong tin.

3.2. Viéc tra tién dé dugc cung cip thong tin dat dai dugc thyuc hién theo quy dinh sau:

a) Nguoi duogc cung cap thong tin dat dai phai tra tién sir dung thong tin va tién dich
vu cung cap thong tin trir truong hop quy dinh tai tiét b va tiét ¢ di€m nay;

b) Co quan nha nudc, co quan ctia Pang, co quan cia td chirc chinh tri - xd hoi duoc
cung cap thong tin dat dai d€ thyc hién cac nhi€ém vu thudc chirc nang cuia minh thi khong
phai trd tién str dung thong tin;

¢) B6 Tai nguyén va Mo6i trudng, céc co quan tai nguyén va mdi truong ¢ dia phuong,
Uy ban nhan dan céc cap dugc cung cap thong tin dat dai dé thuc hién nhiém vy quan ly nha
nude vé dat dai thudc pham vi quan 1y cua minh thi khong phai tra tién sir dung thong tin va
tién dich vu cung cap thong tin.

3.3. Viéc quan 1y, sir dung tién thu duoc tir viéc cung cap thong tin dat dai duoc thyuc
hién theo quy dinh sau:

a) Tién st dung thong tin do Vian phong dang ky quyén sir dung dit thu phai ndp toan
bd vao ngan sdch nha nudc;

b) Tién dich vu cung cép thong tin dat dai do Vin phong dang ky quyén sir dung dat
thu dugc quan ly va st dung theo quy dinh vé ché d6 tai chinh doi voi don vi su nghiép c6
thu;

¢) Tién thu dugc tir viéc cung cap thong tin dat dai do Uy ban nhan dan cip xa thu 1a
nguon thu ngan sach cua don vi hanh chinh cap xa dé.
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3.4. Hoi dong nhén dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong ban hanh quy dinh vé
gid tién sir dung thong tin va tién dich vu cung cdp thong tin dat dai theo quy dinh ciia phap

luat vé phi va 18 phi.
4. Thi tuc cung cip thong tin dat dai

4.1. Nguoi ¢6 yéu cau cung cip thong tin phai ndp phiéu yéu cau hodc giri vin ban yéu
cu dén Vin phong ding ky quyén sur dung dat hoic Uy ban nhin dan cip xa theo quy dinh

sau:

a) Truong hop yéu cau cung cap thong tin dudi hinh thic tra ciru, trich luc ban d6 dia
chinh, trich sao S6 dia chinh, S6 muc ké dat dai thi phai c6 phiéu yéu cau thong tin theo Mau
s6 01/TTDD ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) Truong hop yéu cau cung cép thong tin dudi hinh thic tong hop thong tin dat dai
hoic sao thong tin hd so dia chinh vao thiét bi nhd ciia may tinh déi véi céc to chitc quy dinh
tai diém 5.1 khoan 5 va khoan 6 ctia Myc ny thi phai ¢6 vin ban dé nghi cung cap thong tin;
truong hop quy dinh tai diém 5.1 khoan 5 va tiét a, b va ¢ diém 6.1 khoan 6 ctia Muc nay thi

van ban dé nghi cung cip thong tin giri S& Tai nguyén va Mai trudng noi ¢6 thong tin;

¢) Trudng hop yéu ciu cung cp thong tin dudi hinh thirc tong hop thong tin dat dai
d6i véi céc td chirc, cd nhan quy dinh tai diém 5.2 khoan 5 muc nay thi phai c¢6 hgp dong cung

cap thong tin.

4.2. Co quan c6 trich nhiém cung cép thong tin quy dinh tai khoan 2 Muyc nay thuc

hién viéc cung cap thong tin theo quy dinh sau:

a) Truong hop tra ciru thong tin thi phai cung cip ngay trong ngay nhan dugc phiéu
yéu cau;

b) Trudng hop trich luc ban dd dja chinh, trich sao hd so dja chinh hoic sao thong tin
vao thiét bi nhd ctia mdy tinh thi phai cung cip thong tin trong thoi han khong qué hai (02)

ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan dugc phi€u yéu cau hodc van ban de nghi;

¢) Trudong hop cung cip thong tin dudi hinh thirc tong hop thong tin dat dai tir ho so dia
chinh thi thoi han cung cap thong tin x4c dinh theo thoa thuan giita Van phong dang ky quyén
sir dung dat va nguoi c6 yéu cau cung cip thong tin.

5. Viéc cung cap thong tin dat dai dwéi hinh thirc tong hop thong tin

5.1. Co quan cua Nha nudc, co quan ciia Pang, cua to chic chinh tri - x4 hoi ¢é yéu
ciu cung cap thong tin dat dai dudi hinh thirc tong hop thong tin dé thyc hién nhiém vu cta
minh thi phai c6 van ban dé nghi giri S& Tai nguyén va Méi trudng noi c6 thdng tin. Vin ban
dé nghi cung cip thong tin phai néu rd muc dich cy thé cta viée sir dung thong tin.

5.2. T6 chirc khong thude trudng hop quy dinh tai diém 5.1 khoan nay va cé nhén c6
yéu cau cung cép thong tin thi phai ky hop dong cung cap thong tin véi Vin phong diang ky
quyén sir dung dit theo Mau s6 02/TTDD ban hanh kém theo Thong tu ny.
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6. Viéc cung cip dich vu thong tin dit dai duéi hinh thirc sao thong tin ho so dia
chinh vio thiét bi nhé ciia may tinh

6.1. Viéc cung cép thong tin dat dai phuc vu yéu cau quéan 1y nha nudc duoc thyc hién
theo quy dinh sau:

a) Pdi v6i yéu cau cung cip thong tin clia co quan ctia Trung wong thi phai ¢6 van ban
dé nghi ctia co quan, t6 chirc sir dung thong tin giri S& Tai nguyén va Mai trudng noi c6 thong
tin;

b) Pbi v6i yéu cau cung cip thong tin trong pham vi cling tinh, thanh phd truc thudc
Trung uong thi phai c6 vin ban dé nghi ctia co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh,
thanh phé tryc thudc Trung wong hodc cta Uy ban nhan din huyén, quén, thi xa, thanh ph
thudc tinh gui So Tai nguyén va Mdi truong;

¢) Ddi v6i yéu cau cung cap thong tin ngoai pham vi tinh, thanh phd tryc thudc Trung
wong thi phéi ¢6 vian ban dé nghi ctia Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong
noi c6 yéu cu cung cap thong tin giri S& Tai nguyén va Mdi trudng noi c6 thong tin;

d) Trudng hop Bo Tai nguyén va Mai truong c6 yéu cau cung cp thong tin thi Vin
phong dang ky quyén sir dung dat thuéc S& Tai nguyén va Madi trudng c6 trach nhiém cung
cap;

@) Vin ban dé nghi cung cp thong tin phai néu ro déi tuong quan 1y, co quan sir dung
thong tin va muc dich cu thé ciia viéc sir dung thong tin vao quan 1y.

6.2. Viéc cﬁp thong tin dét dai d6i véi to chuc su nghiép, td chtrc kinh té phuc vu muc
dich nghién ctru khoa hoc, d2o tao; quan 1y san xuét, kinh doanh thi phai ¢6 van ban dé nghi
ctia t6 chirc d6 giri Van phong ding ky quyén st dung dat thudc S¢ Tai nguyén va Moi
truong. Vin ban dé nghi phai néu ré muc dich sir dung thong tin.

6.3. T6 chitc duoc cung cap thong tin phai sir dung théng tin ding muyc dich da ghi
trong van ban dé nghi; khong duoc cho ¢ nhén, to chiic khéc sir dung dudi bat cir hinh thirc

nao.

VIL. TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhi¢m thue hién

1.1. Uy ban nhan dan tinh, thanh phd tryc thuéc Trung wong cé trach nhiém phd bién,
chi dao thyc hién Thong tu nay tai dia phuong.

1.2. Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thudc Trung wong trong pham vi nhiém vu,
quyén han ctia minh c6 trach nhiém chi dao viéc lap, chinh 1y, quan 1y hd so dia chinh theo
quy dinh tai Thong tu nay.

1.3. Giam dbc S¢ Tai nguyén va Moi trudng c6 trach nhiém gidp Uy ban nhan dan
tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong; Trudng phong Phong Tai nguyén va Méi truong cé
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trach nhi¢m gidp Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh; can bo dia chinh
¢6 trach nhiém gitp Uy ban nhan déan cip xa trong viéc t6 chirc trién khai thyc hién Thong tu
nay.

2. Hiéu lyc thi hanh

2.1. Thong tu nay thay thé Thong tu s6 29/2004/TT-BTNMT ngay 01 thang 11 nim
2004 cua Bo Tai nguyén va Moi trudng.

2.2. Théng tu nay c6 hiéu lyc thi hanh sau muoi lam (15) ngay ké tir ngay ding Cong
bao./.

BO TRUONG
Mai Ai Truc
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DANH MUC MAU HO SO PIA CHINH VA CAC VAN BAN AP DUNG
TRONG VIEC THUY'C HIEN THU TUC HANH CHINH

VE QUAN LY VA SU DUNG DPAT PAI

STT Ky hiéu | Tén v iin bin
I. Miu so sich ho so dia chinh
01 Mau s6 01/DK | S6 dia chinh
02 Mau s6 02/PK S6 muc ké dat dai
03 Mau s6 03/DK | So theo doi bién dong dat dai

I1. Miu viin ban 4p dung trong viéc thuc hlen thi tuc dang ky quyen sir dung dat lan dau

04 Mau s6 04/DK | Don xin cap gidy chimg nhan quyén st dung dat

05 Mau s6 04b/DK | Danh sich nhirng ngudi cling str dung chung thira dit kém theo Don
xin cdp Gidy chimg nhan

06 Mau s6 04c/DK | Danh sich cdc thira dat nong nghiép cuia cing mot ngudi st dung dat
keém theo Pon xin cip Gidy chimg nhin

07 Mau s6 05/DK | Danh sach cong khai cic truong hop du diéu kién cap gidy ching nhan
quyén sir dung dat

08 Mau s6 06/DK | Danh sich cong khai cdc truong hop khong du diéu kién cap gidy
chimg nhan quyén sir dung dat

09 Mau s6 07/PK | Béo cdo ra sodt hién trang quan 1y, sir dung dat cua to chiic, co so ton
gido

10 Mau s6 08/DK To trinh Uy ban nhén dan vé viéc cap gidy chirng nhan quyén sir dung
dat

11 Mau s6 09/DK S6 cap giay chiing nhan quyén sir dung dat

II1. MAu viin ban 4p dung trong viéc thuc hién thii tuc diing ky bién dong vé sir dung dat

12 Mau s6 10/DK | Pon xin chuyén tir hinh thirc thué dat sang giao dat c6 thu tién st dung dat

13 Mau s6 11/DK | Pon xin chuyén muc dich str dung dat ddi véi truong hop phai xin phép

14 Mau s6 12/DK | To khai dang ky chuyén muc dich str dung dat ddi voi truong hop
khéng phai xin phép

15 Mau s6 13/DK | Pon xin gia han st dung dat

16 Mau s6 14/DK | DPon xin ding ky bién dong vé sir dung dat

17 Mau s6 15/DK | Pon xin cap lai, cap doi gidy chung nhén quyen st dung dat

18 Mau s6 16/DK | Pon xin tich mot thira dat thanh nhiéu thira dt hodc hop nhiéu thira
d4t thanh mot thira dét

19 Mau s6 17/DK | Thong bdo vé viéc cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh

20 Mau s6 18/DK Danh séach céc thira dat mai tich keém theo Thong bao veé viéc cap nhat,

chinh 1y hd so dia chinh

IV. Miu gidy to 4p dung trong

viéc thuc hién thii tuc giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung

dit, gia han sir dung dat, thu hdi dat

21 Mau s6 01a/DP | Pon xin giao dat ndng nghiép dbi véi ho gia dinh, cd nhin

22 Mau s6 01b/DD | Pon xin thué dat ndng nghiép dbi véi ho gia dinh, cd nhin

23 Mau s6 01¢/PD | Pon xin giao dat c6 rimg d6i v&i cong dong dan cu

24 Mau s6 02/DD | Don xin giao dat & doi v6i ho gia dinh, c4 nhin

25 Mau s6 03/PDb Pon xin giao dat doi véi to chirc, co so ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai

26 Mau s6 04/DDb Pon xin thué dat doi véi to chirc, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, to
chtrc nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai

27 Mau s6 05a/DP | Pon xin giao dat trong khu cong nghé cao, khu kinh té

28 Mau s6 05b/DD | Pon xin thué dat trong khu cong nghé cao, khu kinh té
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29 Mau s6 06a/DP | Quyét dinh giao dét ctia Uy ban nhan dan cap tinh

30 Mau s6 06b/DD | Quyét dinh giao dat ctia Uy ban nhan dén cip huyén

31 Mau s6 07a/DP | Quyét dinh cho thué dit ciia Uy ban nhéan dan cap tinh

32 Mau s6 07b/DD | Quyét dinh cho thué dat cua Uy ban nhan déan cip huyén

33 Mau s6 08/DD | Quyét dinh giao dat ciia Ban quan Iy khu cong nghé cao, khu kinh té

34 Mau s6 09/DD | Quyét dinh cho thué dat ciia Ban quan 1y khu cong nghé cao, khu kinh té

35 Mau s6 10a/DP | Hop dong thué dat 4p dung cho o chiic, ho gia dinh, c4 nhan trong nudc

36 Mau s6 10b/DD | Hop dong thué dét 4p dung cho t chirc nurdc ngoai, c4 nhan nudc ngodi,
nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai thué dat tai Viét Nam

37 Mau s6 10c/DP | Hop dong thué dat 4p dung cho 6 chirc, ho gia dinh, c4 nhan trong nudc thué
dét trong khu kinh &, khu cong nghé cao

38 Mau s6 10d/DD | Hop dong thué dat dp dung cho t6 chitc nudc ngodi, cd nhan nudc ngoai, ngudi
Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai thué dét trong khu kinh té, khu cong nghé cao

39 Mau s6 11a/DP | Quyét dinh cho phép chuyén muc dich sir dung dat cia Uy ban nhin
dan cap tinh

40 Mau s6 11b/DD | Quyét dinh cho phép chuyén myc dich str dung dat Uy ban nhin dén
cip huyén

41 Mau s6 12a/DP | Quyét dinh cho phép gia han sir dung d4t Uy ban nhan dan cép tinh

42 Mau s6 12b/DD | Quyét dinh cho phép gia han st dung dit Uy ban nhan dan cp huyén

43 Mau s6 12¢/PD | Quyét dinh cho phép gia han str dung dat Ban quan ly khu cong nghé
cao, khu kinh té

44 Mau s6 13a/PD | Quyét dinh thu hoi dat ctia Uy ban nhan dan cap tinh d6i voi trudng
hop thu hoi dat cua ca to chiic va cd nhan st dung dét

45 Mau s6 13b/DD | Quyét dinh thu hoi dat cia Uy ban nhan dan cap tinh doi v6i to chie str
dung dat

46 Mau s6 13¢/PD | Quyét dinh thu hoi dat ctia Uy ban nhan dan cap huyén

V. Miu gidy to 4p dung trong viéc cung cip, bio cdo thong tin dat dai tir ho so' dia chinh

47 Mau s6 01/TTDD | Phiéu yéu cau cung cap thong tin dat dai

48 Mau s6 02/TTPD | Hop dong cung cap thong tin dat dai

49 Mau s6 03/TTPD | Tong hop két qua cap glay chtig nhan quyén sir dung dat lan dau

50 Mau s 04/TTDD | Tong hop két qua cap doi, cap lai gidy ching nhan quyén sir dung dat

51 Mau s6 05/TTDD | Tong hop két qua 1ap ho so dia chinh

52 Mau s6 06/TTDD | Tong hop két qua thyuc hién ding ky bién dong vé sir dung dat

Cdc biéu méu ban hanh kém theo
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